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Avéand in vedere hotirdrea comitetului director nr. 43/26.11.2020 si a procesului verbal nr.
23638/26.11.2020;
in conformitate cu prevederile Ordinului nr. 905/2020 pentru aprobarea Metodologiei privind
ocuparea, fard concurs, a posturilor vacante sau temporar vacante din cadrul Ministerului Sanatatii si
unitatilor aflate in subordinea, coordonarea si sub autoritatea Ministerului Sanatatii, inclusiv functiile
publice de executie si conducere, pe perioada determinata, in contextul instituirii starii de all{:I'[ﬁ pe
teritoriul Romaniei, conform art. 11 din Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;
Institutul de Pneumoftiziologie ..Marius Nasta” organizeazd primeste dosare pentru dcuparea
urmitoarelor posturi vacante pe durata determinata :
- 1 post responsabil financiar - economist (8 ore/zi) - U.A.T.M. - Programul Natmnal de
Prevenire si Control al Tuberculozei;
- 1 post expert financiar - (3 ore/zi / 63 ore/luni) - U.A.T.M. - Programul National de Pre\ enire

si Control al Tuberculozei;

1) Poate participa la concursul pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant persoana care

indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetifenia romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris i vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeyerintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitaii, contra statului ori
contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei. de 1‘, Is ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infracfiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2) In vederea participarii la concurs, in termen de 2 zile lucritoare de la data publicarii.
anuntului, candidatii depun la secretariatul comisiei de concurs dosarul de concurs, care va contine in
mod obligatoriu:

a) cererea, in care se mentioneaza postul pentru care doreste sa concureze, insotita de declaratia
privind consimtdmantul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal conform prevederilor L*gii nr.
190/2018 prlvmd masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamemului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce prlvesle
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
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Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificdrile ulterioare - anexele
nr. 1 si 4 la prezentul anunt;  b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea.
potrivit legii. dupa caz;
¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice, conform prevederilor 34.
alin.5 din Legea nr. 53/2003 cu modficarile si completarile ulterioare; |
d) copia carnetului de munci, conformé cu originalul, sau, dupd caz, o adeverin{d care sa |ateste
vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, conform prevederilor 34, alin.5 din [Legea
nr. 53/2003 cu modficarile si completarile ulterioare; _
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa:l faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza, candidatul declarat admis la selectia dosarelor,| care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligagia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfagurarii
primei probe a concursului;
f) adeverinia medicala care si ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult |6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile 'sanitare
abilitate, adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului sl
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii:
g) curriculum vitae; |
h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului (certificat de nastere. certificat de
casatorie). |
Actele prevazute la alin. 2 lit. b), ¢) si h) vor fi prezentate §i in original in vederea verjficarii
conformitatii copiilor cu acestea. ‘
3) Formularul de inscriere se pune la dispozifia candidatilor prin Registratura Institutu:lui sau
secretariatul comisiei de concurs din cadrul Serviciului R.U.N.O.S.. persoana de contact ec. Roman
Robert, tel. nr. 021/335.69.10 int.2543. Informatii suplimentare pe site-ul institutului WWW.Tharius-
nasta.ro . |
4) Candidatii depun la secretariatul comisiei de concurs, dosarul pentru inscriere la concurs, in termen de
2 zile lucratoare de la data publicarii anunului de concurs, pana la ora 15.00 a ultimei zile de i‘:'}s,cricrc.
persoana de contact: ec. Roman Robert, tel. nr. 021/335.69.10 int. 2543.
5) Conditiile generale si specifice necesare pentru ocuparea posturilor scoase la concurs: :
Responsabil financiar: |
- Studii universitare de licenti absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durati-ﬁ
|

absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul stiinte economice.
- Si detind cunostinte de operare PC (Microsoft Office: Word, Excel) si navigare internet;
- Vechime in specialitate minim 6 luni. |
Expert financiar: i
- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga| durata
absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiinfe economice.
- Sa detina programe de perfectionare in domeniul financiar-contabil
- Saaiba 5 ani vechime in munca in domeniul financiar-contabil
- Sa detina cunostinte de operare PC (Microsoft Office: Word, Excel) si navigare internet.
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Actele prevazute la alin. 2 vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitétii copiilor
acestea.

6) in termen de doua zile lucratoare de la data publicarii anuntului, candidatii trimit pe adresa de e-mail
runos@marius-nasta.ro documentele prevazute la art. 2) si art. 3) sau in original la Sediul Institutului d

Penumofnzmiogle ..Marius Nasta™ din soseaua Viilor, nr. 90, Serviciul RUNOS — Pavilionul V, tel. nr.
021/335.69.10 int.2553, in intervalul orar L-J: 13.30 — 16.00 si V: 11.00 — 13.30.

7) In situatia in care se depun mai multe dosare pentru un singur post, iar dupa selectia dosarelor sunt a
mai multi candidati, se organizeaza proba de interviu.

In situatia in care in urma selectiei dosarelor ramdne un singur candidat, acesta va fi decla(-
admis fard a mai fi organizatd proba de interviu.

¥}

dmisi

1

8) Rezultatul va fi publicat in maximum 24 de ore de la data selectiei dosarelor, cu specificarea

datei de organizare a probei de interviu, in cazul in care sunt admisi mai multi candidati la selecﬂ

dosarelor, pe pagina de internet a Institutului — www.marius-nasta.ro Sectiunea ,,Anunturi”.

S.L. Dr.

Ec. Roman -Co
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Metodologie din 2020 privind ocuparea, fara concurs a posturilor vacante
sau temporar vacante din cadrul Institutului de Pneumoftiziologie ,,Marius Nasta” —

- - 1 post responsabil financiar - economist (8 ore/zi) - U.A.T.M. - Programul National de
Prevenire si Control al Tuberculozei;
- 1 post expert financiar - (3 ore/zi / 63 ore/luna) - U.A.T.M. - Programul National de Prevenire
si Control al Tuberculozei;

Prezenta Metodologie a fost elaborati conform prevederilor art. 11 din Legea nr. 55/2020 privind
unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, privind ocuparea, fira
concurs, a posturilor vacante sau temporar vacante din cadrul Ministerului Sanatitii si unitatilor aflate
in subordinea, coordonarea si sub autoritatea Ministerului Sinititii, inclusiv functiile publice de
executie si conducere, pe perioadd determinati, in contextul instituirii stirii de alertd pe teritoriul
Romaniei, cu modificarile si completarile ulterioare,

Art. 1
(D)Initierea procedurii de ocupare, fara concurs, a posturilor vacante sau temporar vacante din cadrul
Institului, se aproba de cédtre manager prin referat intocmit de conducatorul structurii in care se regaseste
postul vacant sau temporar vacant.
(2)Referatul aprobat va fi inaintat structurii de resurse umane din cadrul Institutului, in vederea demararii
procedurii de ocupare, fara concurs, a posturilor vacante sau temporar vacante.

Art. 2
Posturile vacante sau temporar vacante pot fi ocupate de persoane care indeplinesc conditiile generale si
conditiile specifice prevazute in fisa postului.

Art. 3
(1)Serviciul RUNOS are obligatia de a posta pe pagina institutiei anuntul privind ocuparea, fara concurs,
a posturilor vacante.

(2)Anuntul va cuprinde in mod obligatoriu urmitoarele elemente:

a)denumirea postului pentru care se organizeaza procedura de ocupare;

b)conditiile generale si specifice prevazute in fisa de post;

c)actele necesare 1n vederea ocupdrii, fara concurs, a posturilor vacante/temporar vacante;
d)conditii generale si specifice de ocupare a posturilor;

e)data-limita pana la care se pot depune dosarele;

f)data selectiei dosarelor.

(3)Actele necesare in vederea ocuparii, fara concurs, a posturilor vacante sau temporar vacante
sunt:
- cererea, in care se mentioneaza postul pentru care doreste sa concureze, insotita de declaratia pri'vind
consimtamantul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal conform prevederilor Legii nr. I‘)(?,- 2018
privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
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Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CFE
(Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile ulterioare - anexe ale anuntului

selectie;

- copia actului de identitate in termen de valabilitate, certificat de nastere, certificat de casitorie, dupa caz:
- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postulyi;
- copia carnetului de muncid sau, dupa caz, adeverinte care atestd vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;
- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care sa il faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza; |
- adeverinta medicala eliberata de medicul de familie sau certificat medical din care sd rezulte ca este apt
din punct de vedere fizic si neuropsihic pentru exercitarea activitatii pentru postul pentru care candideaza
(se accepta si documentul primit pe e-mail de la medicul de familie al candidatului); |
- curriculum vitae, model comun european;
- declaratie pe propria raspundere ca este/nu este incadrat/incadrata la o alta institutie publica sau p rivata
si nu se afla in situatia de carantina sau izolare la domiciliu;
(4)Conditiile generale de participare sunt stabilite pentru fiecare categorie de personal in parte conform
legislatiei specifice de ocupare a fiecarui post. .
(5)Conditiile specifice pe care trebuie sa le indeplineasca persoana se stabilesc, pe baza fisei postulpi, la
propunerea structurilor in al caror stat de functii se afla functia vacantd/temporar vacanta. Conditiil
specifice referitoare la studiile necesare pentru ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante cdare
necesita studii superioare ori studii superioare de scurta durata se stabilesc in conformitate cu
nomenclatoarele domeniilor si specializirilor din invatimantul universitar de lunga durata si scurta
durata, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de licenta si specialitate.

.-

atelor
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Art. 4
In vederea ocuparii, fard concurs, a posturilor vacante sau temporar vacante, candidatul depune un|dosar
care va cuprinde documentele prevazute la art. 3 alin. (3).

Art. 5
In termen de doua zile lucratoare de la data publicarii anuntului, candidatii trimit pe adresa de e-mjlil
stabilitd de cétre conducétorul institutiei care organizeaza selectia documentele previzute la art. 3 alin. (3)
sau pot depune dosarele in cadrul Serviciului RUNOS din sediul Sos. Viilor nr. 90, pav. V.

Art. 6
(1)in situaia in care se depun mai multe dosare pentru un singur post, iar dupa selectia dosarelor sunt
admisi mai mulfi candidati, se organizeaza proba de interviu.
(2)in situatia in care in urma selectiei dosarelor rimane un singur candidat, acesta va fi declarat admis
fara a mai fi organizata proba de interviu.
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Art.7 |
Rezultatul va fi publicat in maximum 24 de ore de la data selectiei dosarelor, cu specificarea datei de
organizare a probei de interviu, in cazul in care sunt admisi mai multi candidati la selectia dosarelot.
|

Art. 8
(1)Managerul Institutului are obligatia sa constituie comisia de selectie prin act administrativ. ‘
(2)Comisia este formata dintr-un numar impar de membri, din care face parte in mod obligatoriu seful
structurii in care urmeaza sa se faca angajarea. ‘
(3)Comisia va fi condusa de un presedinte si va avea in componenta un secretar fara drept de vot. |

(4)Atributiile comisiei previzute la alin. (1) sunt urmitoarele: |
- verifica indeplinirea cerintelor de ocupare stabilite in fisa postului, precum si a conditiilor legale
prevazute de actele normative specifice postului; '
- realizeaza un plan de interviu, in cazul in care se depun mai multe dosare pentru un post;

- intocmeste si semneaza in doud exemplare deopotriva originale procesul-verbal final care contin
concluziile procedurii parcurse.

(5)Comisia previzuti la alin. (1) inainteazd managerului Institutului un exemplar original al procesului-
verbal final al procedurii de selectie cu propunerea de numire a candidatului declarat admis.
(6)Managerul Institutului transmite propunerea de numire insotita de un exemplar original al proctfsuiui-

verbal final al procedurii de selectie Ministerului Sanatatii in vederea emiterii ordinului de numircl.

(7)Membrii comisiei de selectie poarta intreaga raspundere pentru asigurarea legalitatii si corectiu%ldinii in
ceea ce priveste evaluarea candidatilor, asigurarea sanselor egale pentru acestia, securitatea continutului

probelor de selectie si a documentelor elaborate.

L9°)

Art. 9
Numirea se face prin ordin al ministrului sanatatii si inceteaza de drept in cel mult 30 de zile de la|data

incetdrii starii de alertd, conform prevederilor art. 11 din Legea nr. 55/2020 privind unele masuri p¢ntru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

[8.12,. 2000

Prezenta metodologie a fost afisata astazi:

S.L.D
Sef Servigjul R.U.N.O.S.
Ec. R Robert
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Aprobat,
Coordonator U.A.T.M.
Dr. Munteanu loana

Fisa de post
la Contractul individual de munca nr. /

DESCRIEREA POSTULUI: Expert financiar U.A.T.M.

SARCINI:

acordarea de consultanta financiara unitatilor de specialitate care implementeaza PNPS;
gestioneaza bugetul U.A.T.M. asigurand utilizarea fondurilor alocate in limita bugetului apro
potrivit destinatie specifice, cu respectarea dispozitiilor legale; ‘
organizeaza gestionarea mijloacelor materiale, banesti precum si a tuturor bunurilor aflate in d

E.A.TM;
intocmeste statele de plata in baza foii colective de prezenta lunara a membrilor E.A.T.M si duleé caz

a rapoartelor acestora; |
intocmeste borderoul centralizator al documentelor justificative care insotesc cererile de finatare;
centralizeaza necesarul de fonduri pentru implementarea programelor nationale de sanatate pub
transmiterea acestuia catre A.N.P.S., pana cel mai tarziu la data de 15 iulie a anului curent, pentr
urmator;
intocmeste situatia centralizatd privind cererile lunare de finantare a PNSP, prin includer
cuprinsul acestora a cheltuielilor eligibile de functionare pe baza borderoului centralizato
coordonarea responsabilului financiar ;

bat si

ptarea

ica sl
1 anul

ea in
r, sub

centralizarea propunerilor cu privire la suplimentarea fondurilor alocate programelor/ subprogramelor

nationale de sanitate publica sub coordonarea responsabilulul financiar;
comunicarea sumelor aprobate pentru finantarea lunara a programelor nationale de sanatate p
catre directiile de sanatate publica si unitatile de specialitate care implementeaza programe nat
de sanatate publici;

centralizarea cantitatilor de medicamente, materiale sanitare sau dispozitive medicale si
asemenea, necesare pentru implementarea programelor nationale de sanatate publica, pe
estimarilor realizate de unititile de specialitate; _
intocmeste macheta de raportare centralizata a indicatorilor specifici si o transmite dupa aviz
catre coordonatorul national, catre A.N.P.S ;
intocmeste macheta de raportare centralizata la nivel national privind executia bugetara si o trar
dupa avizare de catre coordonatorul national, catre ANPS:
intocmeste macheta de raportare centralizata a consumurilor si stocurilor de medicamente, mat
sanitare sau dispozitive medicale si altele asemenea, si o transmite dupa avizare de catre coordon
national U.A.T.M, catre A.N.P.S ;
situatiile centralizate vor fi insotite §i de balantele de stocuri cantitativ-valorice pe depozite into
de unitatile de specialitate care implementeaza programele/suprogramele nationale de s
publici; L
ia masuri ca predarile- primirile de gestiuni sa se faca pe baza de inventare reale pentru a se st
timp responsabilitatile in caz de lipsuri
intocmeste rapoarte periodice asupra evolutiei activitdtilor specifice U.A.T.M din punct de |y
finaciar;

intocmeste evidenta cheltuielilor pentru personalul care realizeaza activitati in cadrul U.A.T.M.;
redacteaza impreund cu responsabilul financiar si responsabilul medical rapoartele trimestri
anuale cu privire la implementarea PNSP si le inainteaza coordonatorului national U.A.T.M, iat
semnarea de catre acesta le transmite catre A.N.P.S;

asigura evidentele contabile ale PNPS;

desfasoara alte activitati pentru managementul financiar PNPS;

ublica
onale

altele
baza

ire de
smite

eriale
atorul

cmite
natate

bili in
edere

ale si
dupa




e

intocmeste raport de activitate lunar;
elaboreazd anual rapoarte de activitate pe domeniul de responsabilitate si face propuneri de
imbunatatire a activitatii, pe care le inainteaza Coordonatorului national U.A.T.M;
sesizeaza coordonatorului U.A.T.M toate situatiile in care nu-si poate indeplinii obligatiile ce-i|revin
si de a caror realizare raspunde, inainte de scadenta acestora:

ANGAJAT ANGAJ ?TOR
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Aprobat,
Coordonator U.A.T.M.
Dr.Munteanu loana

Fisa de post
la Contractul individual de munca nr. /

DESCRIEREA POSTULUI: Responsabil financiar U.A.T.M.
SARCINI:

acordarea de consultantd financiara unitatilor de specialitate care implementeaza PNPS

alte activitdti cu caracter organizatoric transmise unititilor de specialitate care implementeazd PNPS

controleaza si raspunde de aplicarea corecta a dispozitiilor legale privind utilizarea fondurilor
pentru fuctionarea U.A.T.M si informeaza operativ coordonatorul U.A.T.M daca apar nereguli

alocate

monitorizeaza bugetul U.A.T.M. asigurand utilizarea fondurilor alocate in limita bugetului apr

potrivit destinatie specifice, cu respectarea dispozitiilor legale
organizeaza gestionarea mijloacelor materiale, banesti precum si a tuturor bunurilor aflate in
EATM

bat si

|
dptarea

elaboreaza estimarea si fundamentarea anuala a necesarului de fonduri pentru implementarea programelor

nationale de sanatate publica si transmiterea acesteia catre A.N.P.S., pana cel mai tarziu la data |
anului curent, pentru anul urmaitor;

verifica eligibilitatea cheltuielilor de natura bunurilor si serviciilor efectuate pentru func
U.A.T.M;

intocimeste impreuna cu expertul finaciar al U.A.T.M borderoul centalizator al documentelor just
care insotesc cererile de finantare;

verficd includerea in cuprinsul borderoului centralizator a cheltuielilor eligibile insotite de docu
justificative aferente;

avizarea cererilor lunare de finantare a PNSP pentru a se asigura asistenta tehnica si managemen

5 julie a

|
Qnarea

ficative

nentele

1. prin

includerea in cuprinsul acestora a cheltuielilor eligibile de functionare a U.A.T.M pe baza borderoului

centralizator;

verificarea situatiei centralizate privind cererile de finantare lunara a programelor nationale de
publica si prezentarea spre avizare coordonatorului U.A.T.M la nivel national;

verificarea propunerilor cu privire la suplimentarea fondurilor alocate programelor/ subprog
nationale de sanatate publica si inaintarea acestora catre coordonatorul national;

sanatate

ramelor

participa la intocmirea machetelor privind centralizarea trimestriala, cumulata, de la inceputul anylui si

anuald, a executiei bugetare pe baza raportirilor efectuate de unititile de specialitate si trans
acestora citre coordonatorul national al U.A.T.M;

organizeaza si raspunde de evidenta consumurilor si stocurilor de bunuri inregistrate la nivelul U
si inainteaza coordonatorului national spre avizare situatia centralizata la nivel national a consum
stocurilor si a balantei de stocuri cantitativ-valorice pe depozite;

ia masuri ca predarile- primirile de gestiuni sd se faca pe baza de inventare reale pentru a se s
timp responsabilitatile in caz de lipsuri;

intocmeste rapoarte periodice asupra evolutiei activitatilor specifice U.A.T.M din punct de
finaciar;

participd la elaborarea rapoartelor trimestriale §i anuale cu privire la implen

| |-
miterea

ATM
tnilor si
|

tabili in
{vedere

entarea
|

programelor/subprogramelor nationale de sinatate publica, a executiei bugetare si a machetei copsum-

stocuri, precum si a balantei de stocuri cantitativ-valorice pe depozite, dupa avizarea acestora
coordonatorul national;

:ie catre

formularea propunerilor cu privire la strategia programelor nationale de sanatate publica. de organizare si

desfasurare a acestora impreuna cu coordonatorul national;

formularea propunerilor cu privire la structura programelor nationale de sinétate publica, de organizare si

desfasurare a acestora impreund cu coordonatorul national;
avizeaza documentele generate din activitatea de contabilitate a PNPS
alte activitati pentru managementul financiar PNPS




intocmeste raport de activitate lunar

elaboreaza anual rapoarte de activitate pe domeniul de responsabilitate si face propuneri de imbunatatire

a activitatii, pe care le inainteaza Cordontorului national U.A.T.M;
e sesizeaza coordonatorului U.A.T.M toate situatiile in care nu-si poate indeplinii obligatiile ce-i revin si de

a caror realizare raspunde, inainte de scadenta acestora

Data

ANGAJAT ANGAJ,f\TOR
Institutul de Pneumoftiziologie ,,Marius Nasta”

MANAGER
_Dr. Mahler Beatrice
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Tematica pentru concurs:

1. Organizarea contabilitétii patrimoniului si functiunea conturilor pentru institutiile publice;
2. Competente si responsabilitéti in procesul bugetar;

3. Scopul controlului financiar preventiv si categoriile de operatiuni asupra carora se exercita :
4. Procedura de control / refuzul de viza;

5. Angajare.lichidare,ordonantare,plata:

6. Efectuarea incasarilor, platilor in numerar,evidenta si pastrarea numerarului;

7. Acordarea de avansuri in numerar si decontarea lor;

8. Respectarea disciplinei de casa

Organizarea contabilitétii patrimoniului si functiunea conturilor pentru institutiile publice;

2. Competente si responsabilitati in procesul bugetar;

3. Scopul controlului financiar preventiv si categoriile de operatiuni asupra carora se exercita ;
4. Procedura de control / refuzul de viza;

5. Angajare,lichidare,ordonantare,plata;

6. Efectuarea incasarilor, platilor in numerar,evidenta si pastrarea numerarului;

7. Acordarea de avansuri in numerar si decontarea lor;

8. Respectarea disciplinei de casa

L. Organizarea contabilitatii patrimoniului si functiunea conturilor pentru institutiile
publice;

2. Competente si responsabilitati in procesul bugetar;

3. Scopul controlului financiar preventiv si categoriile de operatiuni asupra cédrora se

exercita ; |
Procedura de control / refuzul de viza: |

Angajare,lichidare,ordonantare,plata:

Efectuarea incasarilor, platilor in numerar,evidenta si pastrarea numerarului;

Acordarea de avansuri in numerar si decontarea lor;

Respectarea disciplinei de casa .

Atributiile responsabilului si expertului financiar in cadrul UATM din cadrul Institutului

Marius Nasta

10. Functionarea UATM din cadrul Institutului Marius Nasta
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Bibliografie pentru concurs:

1. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de CFPP, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

2. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.1792/2002, aprobaraca Normelor Metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3: Legea finantelor publice nr.500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Decretul nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa si
“Regulamentul operatiunilor de casa”,cu modificarile si completarile ulterioare.

6. O.M.F.P.nr.2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind

organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia.aprobate prin O.M.F.P.nr.1917/2005.cu
modificarile si completarile ulterioare.

T Ghidurile metodologice de completare a formularelor Forexebug si de raportare,cu
modificarile si completarile ulterioare.

8. ORDINUL 377/2017 privind apobarea normelor tehnice de realizare a programelor cu
modificarile si completaile ulterioare

9. Legea 95/2006 privind reforma din domeniul sanatatii —republicata

10. Legea 477/ din 8 nov 2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice cu modificarile si completarile ultrerioare

Institutul de Pneumoftiziologie ,,Mffl ius Nasta”

AN N\C q Soseaua Viilor nr. 90, sector 5, Bucuresti, ¢cod 050159
' : a5 Telefon 021 335 69 10 Fax 021 337 38 01
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ANEXA nr. 1:

CERERE pentru inscriere la selectia dosarelor,
angajare firid concurs pe perioada determinati, personal contractual,

in baza art. 11 din Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combater
efectelor pandemiei de COVID-19

[ -]
=

Subsemnatul(@), ....ccicreeeresrmsanssasinasionass , cu domiciliul in localitatea .. ;
SHT. vevreerereniesieeseeseenneeereenenns nr. ......., ap. .. ,Jude‘;ul PO 1| < () | ons— mobll
posesor;’posesoare al/aCil SETiE cuoosi BB cucssmecsans , eliberat de i la data de

................ , vd rog sa imi aprobati depunerea dosaruan pentru angajarea pe perioada determinata, conform
art. 11 din Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandelniei
de COVID-19, pe postul de .......ccevreurreercrecicnecenenenennnnn. din cadrul

Dosarul de inscriere le selectie contine urmatoarele documente:

DATA: SEMNATURA:

INSTHUTUL DE PNEUMCTTITIOLOGIE

MARIUS NASTA

Institutul de Pneumoftiziologie ,Marius Nasta”

AN MC q Soseaua Viilor nr. 90, sector 5, Bucuresti, cod|050159
; = Telefon 021 335 69 10 Fax 021 3|E 73801
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