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ANUNT EXAMEN

Institutul de Pneumoftiziologie ,,Marius Nasta” organizeaza examen in vederea promovarii in grade
sau trepte profesionale imediat superioare:

Nr.crt. Nume Prenume Sectia/Serviciul Functia
1. Vrabie Marcela Serviciul Elpanc1ar Economist |
Contabilitate
ne - Serviciul Financiar - .
. Vijliac V . E ecialist A
2 {jiiac Viorica Contabilitate conomist specialis

1) Examenul va avea loc in data de 16.07.2021 — ora 09.00 (proba scrisd), la sediul central din
Sos. Viilor nr. 90.
2) Bibliografia:

- Conform anexei prezentului anunt de examen.
3) Tematica pentru examen:

- Conform anexei prezentului anunt de examen.

4) Metodologia privind conditiile de participare si de desfasurare a examenului si fisele de post
constituie anexe a prezentului anunt de examen.

Sef Serviciul R.U.N.O.S.

Ec. Roman rt Constantin

Intocmit,
lescu Alexandra
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. METODOLOGIE PRIVIND DESFASURAREA EXAMENULUI
IN VEDEREA PROMOVARII IN GRADE SAU TREPTE PROFESIOANLE IMEDIAT

SUPERIOARE
Nr.crt. Nume Prenume Sectia/Serviciul Functia
1. Vrabie Marcela Servicitl Elpan01ar Economist I
Contabilitate
- : Serviciul Financiar . -
2. Vijiiac Viorica Contabilitate Economist specialist [A

Prezenta Metodologie a fost elaborati conform HOTARARII Nr. 286 din 23 martie 2011
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare
in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

Examenul de promovare a personalului contractual consta in sustinerea unei probe scrise.
Prin proba scrisa se testeaza cunostintele teoretice necesare promovarii in grade sau trepte
profesionale imediat superioare, pentru care se organizeaza examenul.

Subiectele pentru proba scrisa se stabilesc pe baza tematicii de examen, astfel incat sa reflecte
capacitatea de analiza si sinteza a candidatilor, in concordanta cu nivelul si specificul postului pentru care
se organizeaza examenul.

Fiecare membru al comisiei de examinare propune pe baza bibliografiei si, dupa caz, a tematicii
maximum 3 subiecte, dintre care comisia de examinare stabileste 3 pana la 9 subiecte, cu cel mult doua
ore Tnainte de ora stabilitd pentru examenul de promovare.

Membrii comisiei de examinare raspund individual pentru asigurarea confidentialitatii subiectelor
propuse.
La locul, data si ora stabilite pentru examenul de promovare, comisia de examinare pune la
dispozitia fiecarui candidat lista subiectelor stabilite.
In cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examen noteaza lucrarea elaborate de
candidat cu un punctaj maxim de 100 de puncte, pe baza urmatoarelor criterii:
a) Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate;
b) Abilitati de comunicare;
c) Capacitate de sinteza;
d) Complexitate, initiativa, creativitate
Fiecare criteriu este notat cu 25 de puncte.
Membrii comisiei de examinare acorda individual punctaje , consemnate in borderoul de notare.
Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.
Rezultatele examenului de promovare se afiseaza la sediul institutului, precum si pe pagina de
internet a acestuia, dupa caz, in termen de doua zile lucratoare de la data sustinerii acestuia.
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Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii prin
prezentarea buletinului, a cartii de identitate sau a oricdrui document care si ateste identitatea sunt
considerati absenti.

Dupa verificarea identitatii candidatilor, iesirea din sala a acestora atrage eliminarea din examen.
cu exceptia situatiilor de urgenta in care acestia pot fi insotiti de unul dintre membrii comisiei de
examinare sau de persoanele care asigura supravegherea. Durata probei scrise se stabileste de comisia de
examinare in functie de gradul de dificultate si complexitate al subiectelor, dar nu poate depasi 3 ore.

Fiecare candidat redacteaza o lucrare pe un subiect ales dintre cele stabilite de catre comisia de
examinare.

Dupa inceperea comunicarii subiectelor este interzis accesul candidatilor care intarzie sau al
oricdrei alte persoane, in afara membrilor comisiei de examinare, precum i a persoanelor care asigura
secretariatul comisiei de examinare, respectiv supravegherea desfasurarii probei.

In incaperea in care are loc examenul, pe toata perioada derularii acestuia, inclusiv a formalitatilor
prealabile si a celor ulterioare finalizarii probei, candidatilor nu le este permisa detinerea sau folosirea
vreunei surse de consultare sau a telefoanelor mobile ori a altor mijloace de comunicare la distanta.
Nerespectarea dispozitiilor prevédzute in prezenta metodologie atrage eliminarea candidatului din proba de
examen. Comisia de examinare, constatand incalcarea acestor dispozitii, elimina candidatul din sala,
inscrie mentiunea "anulat" pe lucrare si consemneaza cele intamplate in procesul-verbal.

Lucrarile se redacteaza, sub sanctiunea anuldrii, doar pe seturile de hartie asigurate de institut,
purtand stampila acestuia pe fiecare fila. Pe prima fila se inscrie numele si a prenumele in coltul din
dreapta sus .Candidatul are obligatia de a preda comisiei de examinare lucrarea scrisa, la finalizarea
lucrarii ori la expirarea timpului alocat probei scrise, semnand borderoul special intocmit in acest sens.

Anterior inceperii corectarii lucrarilor la proba scrisa, fiecare lucrare va fi numerotata. Lucrarile se
corecteaza sigilate.

Punctajele se acorda de citre fiecare membru al comisiei de examinare in parte, pentru fiecare
lucrare scrisa, si se noteaza in borderoul de notare. Acordarea punctajului pentru proba scrisa se face pe
baza mediei aritmetice a punctajelor acordate de fiecare membru al comisiei de examinare.

Lucrarile care prezinta insemnari de natura sa conduca la identificarea candidatilor
se anuleaza si nu se mai corecteazd. Mentiunea "anulat" se inscrie atat pe lucrare, cat si pe borderoul de
notare si pe centralizatorul nominal, consemnéandu-se aceasta in procesul-verbal.

In situatia in care pentru o lucrare se inregistreaza diferente mai mari de 10 puncte intre punctajele
acordate de membrii comisiei de examinare, lucrarea se recorecteaza de catre toti membrii acesteia.
Procedura recorectarii se reia ori de cate ori se constata ca existd diferente mai mari de 10 puncte intre
punctajele acordate de membrii comisiei de examinare.

Se interzice desigilarea lucrarilor anterior recorectarii.

Lucrarile scrise, dupa acordarea punctajelor finale, se desigileaza.

Punctajele obtinute de fiecare dintre candidati si mentiunea "admis" ori "respins" se afiseaza la sediul
institutului.

Sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.

Membrii comisiei de examinare acorda, individual, punctaje pentru fiecare dintre criteriile
prevazute. Punctajele se acorda de catre fiecare membru al comisiei de examinare in parte, pentru fiecare
candidat, si se noteaza in borderoul de notare.

Punctajele finale ale examenului, in ordine descrescétoare, vor fi inscrise intr-un centralizator
nominal, in care se va mentiona pentru fiecare candidat punctajul obtinut la examen.
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Centralizatorul nominal se semneaza pe fiecare pagind de fiecare dintre membrii comisiei de
examinare.

Rezultatele finale ale examenului de promovare la gradul imediat superior se consemneaza in
procesul verbal final al examenului.

Rezultatele examenului de promovare se afiseaza pe pagina de internet a institutului in termen
de doua zile lucratoare de la data sustinerii acestuia.

Candidatii nemulfumiti de rezultatul obtinut pot depune contestatie in termen de o zi lucratoare
de la data afisarii rezultatelor, sub sanctiunea decaderii din acest drept.
In situatia contestatiilor formulate fatd de rezultatul examenului, comisia de solutionare a contestatiilor va
analiza lucrarea doar pentru candidatul contestatar in termen de maximum o zi lucratoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor.

Comisia de solutionare a contestatiilor admite contestatia, modificand punctajul final acordat de
comisia de examinare, in situatia in care:

a) constatd ca punctajele nu au fost acordate potrivit baremului si raspunsurilor din lucrarea scrisa;
b) ca urmare a recorectarii lucrarii de la proba scrisa, candidatul declarat initial "respins" obtine cel
putin punctajul minim pentru promovarea examenului.
Contestatia va fi respinsd in urméatoarele situatii:
a) candidatul nu indeplineste conditiile pentru a participa la examen;
b) punctajele au fost acordate potrivit baremului si raspunsurilor din lucrarea scrisa;

Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea, iar rezultatele finale se afiseaza la
sediul institutiei sau autoritatii publice in doua zile lucratoare de la data expirarii termenului de depunere
a contestatiei.

Candidatul nemultumit de modul de solutionare a contestatiei se poate adresa instantei de
contencios administrativ, in conditiile legii.

Institutul pune la dispozitia candidatilor interesati, la solicitarea acestora, documentele elaborate
de comisia de examinare, respectiv de comisia de solutionare a contestatiilor, care sunt informatii de
interes public, cu respectarea confidentialitatii datelor care fac referire la ceilalti candidati, inclusiv a
datelor cu caracter personal, potrivit legii.

Se excepteazd documentele elaborate de comisia de examinare, respectiv de comisia de
solutionare a contestatiilor, care contin date cu caracter personal ale candidatilor, potrivit legii.

Orice candidat isi poate consulta, la solicitarea sa, lucrarea scrisa individuala redactata in cadrul
examenului. dupa corectarea si notarea acesteia, in prezenta secretarului comisiei de examen.

In cazul in care, de la data anuntarii examenului si pan la afisarea rezultatelor finale ale
acestuia, managerul institutului sau seful structurii in al carei stat de functii se gasesc posturile pentru care
se organizeaza examenul este sesizat cu privire la nerespectarea prevederilor legale privind organizarea si
desfasurarea examenului, se va proceda la verificarea celor sesizate cu celeritate. In cazul in care se
constatd ca nu au fost respectate prevederile legale sau cand aspectele sesizate nu pot fi cercetate cu
incadrarea in termenele procedurale prevazute de lege, desfasurarea examenului va fi suspendata.

Suspendarea se dispune de cétre manager, dupa o verificare prealabila, in regim de urgenta, a situatiei
in fapt sesizate, daca se constata existenta unor deficiente in respectarea prevederilor legale.
Sesizarea poate fi facuta de catre membrii comisiei de examinare ori ai comisiei de solutionare a
contestatiilor, de catre oricare dintre candidati sau de cétre orice persoana interesata.
In situatia in care, in urma verificarii realizate se constata ca sunt respectate prevederile legale privind
organizarea si desfasurarea examenului, acesta se desfdgoara in continuare.
In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfasurarii examenului:
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a) examenul se amana pentru o perioadd de maximum 15 zile lucritoare;
b) se reia procedura de organizare si desfasurare a acestuia daca amanarea nu poate fi dispusa conform
lit. a).

In situatia constatarii necesitatii amanarii examenului institutul are obligatia anuntarii, prin aceleasi
mijloace de informare, a modificarilor intervenite in desfasurarea examenului;

Candidaturile inregistrate la examenul a carui procedura a fost suspendata sau amanati se considera
valide daca persoanele care au referate de evaluare in vederea promovarii isi exprima in scris intentia de a
participa din nou la examen la noile date.

Examenul va avea loc in data de 16.07.2021, ora 09.00
Prezenta Metodologie a fost afisata astazi % .0b Yo :

[+ \
w

5. ~Manager
/{‘ﬁﬁ‘ﬁpﬁd\)‘ﬂﬂer Beatrice
o %\

Sef Servigiul R.U.N.O.S.
Ec. Roman Rbbert Constantin

ntocmit,
Ec. An scu Alexandra
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ANEXA

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

POST ECONOMIST I/A — SERVICIUL FINANCIAR CONTABILITATE

BIBLIOGRAFIE

10.

11.

Legea 82/1991 — Legea Contabilitatii republicata.

Legea 500/2002 privind finantele publice cu modificari si completari ulterioare.

Ordin MFP 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Ordin MFP 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

Regulamentul operatiilor de casa aprobat prin Decretul nr. 209/5 iulie 1976 (in
vigoare);

O.U.G. nr. 146/31.10.2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificari si completari ulterioare (republicata);

O.MLF.P. nr. 1235/19.09.2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor OUG nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 2185/30.11.2004 privind Norma metodologica publicata in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 1224 din 20.12.2004 pentru aplicarea prevederilor art. 5 si 6 din
Ordonanta Guvernului nr. 15/1996 privind intarirea disciplinei financiar-valutare;
Ordonanta Guvernului nr 119/1999 privind auditul intern si controlul financiar
preventive, cu modificari.

Legea nr. 333/08.07.2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor (art.2-4 si 52), cu modificari si completari;

Legea nr. 22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanfii si

raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor, modificatd prin Legea nr.
54/08.07.1994;



i

13-

14.

Ordin MFP nr 923/2014 privind aprobarea Normelor metodologie generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventive si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventive propriu cu
modificari,

Ordin 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea, evident si
raportarea angajamentelor bugetare, cu modificari.

Ordin MFP 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi pentru institutii publice si
instructiunile de aplicare a acestuia publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1186/2006

cu modificari.

TEMATICA

!\)

W

X o N oo B

10.
11.
12.

13.
14.

Organizarea contabilitatii patrimoniale.

Principii bugetare.

Situatii in care entitatile au obligatia efectuarii inventarierii elementelor de natura
activelor, a datoriilor si a capitalurilor proprii.

Registrele obligatorii de contabilitate.

Obiectivele generale ale controlului intern,

Angajamentul bugetar individual (definitie, continut, circuit, semnaturi).

Reguli privind cheltuielile bugetare.

Categorii de ordonatori de credite,

Aspecte generale privind intocmirea si utilizarea documentelor financiar-contabile.
Organizarea, continutul si operatiunile care fac obiectul CFPP.

Lichidarea, ordonarea si plata cheltuielilor bugetare.

Modalitati de verififcare a creantelor si obligatiilor fata de terti in procesul de
inventariere.

Structura BVC-urilor.

Principii ale executiei bugetare.



15.

16.
17.

18.

19.

Conditii necesare a fi indeplinite de persoanele care acorda CFPP si principiile care stau
la baza executarii acestei activitati.

Principalele faze in executia bugetara.

Masurile ce se intreprind in cazul constatarii plusurilor/minusurilor in procesul de
inventariere.

Operatiuni de casa (Indeplinirea atributiilor de casier conform dispozitiilor legale,
executia operatiuni de incasare a veniturilor, ridicare numerar cu fila CEC, depune la
trezorerie incasarile, depune la trezorerie ordinele de plata, tine evidenta si pastreaza
valorile de casa, inregistreaza operatiuni de incasare si plati in registrul de casa stabilind
zilnic soldul de casa,

Elementele principale cuprinse in documentele justificate care stau la baza inregistrarilor

contabile.

Director Financiar - Contabi

Ec. Costel

Sef Servic¢iu Financiar Contabilitate,

Ec.Nicolge Irina
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