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ANUNT EXAMEN
In conformitate cu prevederile Legii nr. 70/2022 privind reglementarea statutului personalului
care, in perioada stirii de alerti sau a situatiilor de risc epidemiologic si biologic, determinate de
pandemia de COVID-19, a fost incadrat pe perioadi determinati, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative

Institutul de Pneumoftiziologie ,,Marius Nasta” organizeazd examen pentru ocuparea urmatoarelor
posturi vacante:

1 post - Magaziner-Serviciul achizitii publice, contractare, aprovizionare

1 post - Manipulant Bunuri-Serviciul Administrativ -Transport

-1 post - Muncitor calificat III-Electrician-Echipa de muncitori I

1 post - Muncitor calificat III-telefonist-Centrala telefonica

1 post - Muncitor necalificat-Serviciul Administrativ -Muncitori

1 post - Muncitor necalificat-Serviciul Administrativ -Muncitori

1 post - Muncitor necalificat-Serviciul Administrativ -Bloc alimentar

1 post - Sofer autosanitara II- Serviciul Administrativ, Transport-Activitate conducere auto

1 post - Spalatoreasa-Spalatorie

1 post - Garderobier - Garderoba

1) In vederea participarii la examen, in termen de 2 zile lucritoare de la data publicarii anuntului,

candidatii depun la secretariatul comisiei de examen, care va contine in mod obligatoriu:

a) cererea de inscriere la examen adresatd managerului institutului in care se mentioneaza postul
ocupat la data initierii procedurii de organizare a examenului, Insotitd de declarafia privind
consimtamantul privind prelucrarea datelor cu caracter personal conform prevederilor Legii nr. 190/2018
privind méasuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificérile ulterioare ;

2) Candidatii declarati admisi la examenul de ocupare a postului vacant corespunzitor unei functii
publice sau contractuale sunt obligati sa se prezinte la post in termen de maximum 5 zile lucritoare de la
data afisarii rezultatelor finale ale examenului, cu obligatia inlocuirii documentelor a céiror valabilitate
au expirat :

- certificat medical/adeverinta medicala care si ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii examenului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unitatile sanitare abilitate, adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii,;

- cazierul judiciar si certificatul de integritate comportamentala;

- alte documente relevante pentru desfasurarea activitatii (asigurare malpraxis, aviz si certificat de
membru, etc.), dupa caz;
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3) Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor prin secretariatul comisiei de
examen din cadrul Serviciului R.U.N.O.S., persoana de contact referent II Pavel Ana Maria, tel. nr.
021/335.69.10, int.2554/2543. Informatii suplimentare pe site-ul institutului https:/marius-
nasta.ro/anunturi/.
4) Candidatii depun la secretariatul comisiei de concurs, actele mai sus mentionate, in termen de 2
zile lucritoare de la data publicarii anunfului de concurs, pani la ora 16.00 a ultimei zile de inscriere.
5) Tipul probelor de examen:
- Proba scrisa;
- Proba interviu.
Se pot prezenta la proba de interviu numai candidatii declarati ""admis" la proba scrisi
6) Examenul va avea loc la sediul central din Sos. Viilor nr. 90, Sector 5, Municipiul Bucuresti,
incepand cu ora 09.00, proba scrisa in data de 27.05.2022 si proba de interviu in data de 31.05.2022.
7) Bibliografia:
— Conform anexei prezentului anunt de examen.
8) Tematica:
— Conform anexei prezentului anunt de examen.
9) Metodologia privind conditiile de participare si de desfisurare a examenului constituie anexe a

prezentului anunt de examen.
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METODOLOGIE PRIVIND DESFASURAREA
EXAMENULUI PENTRU OCUPAREA URMATOARELOR POSTURI VACANTE :

1 post - Magaziner-Serviciul achizitii publice, contractare, aprovizionare

1 post - Manipulant Bunuri-Serviciul Administrativ -Transport

1 post - Muncitor calificat III-Electrician-Echipa de muncitori I

1 post - Muncitor calificat ITI-telefonist-Centrala telefonica

1 post - Muncitor necalificat-Serviciul Administrativ -Muncitori

1 post - Muncitor necalificat-Serviciul Administrativ -Muncitori

1 post - Muncitor necalificat-Serviciul Administrativ -Bloc alimentar

1 post - Sofer autosanitara II- Serviciul Administrativ, Transport-Activitate conducere auto
1 post - Spalatoreasa-Spalatorie

1 post - Garderobier - Garderoba

Prezenta Metodologie a fost elaborati conform Legii nr. 70/2022 privind reglementarea statutului
personalului care, in perioada stiirii de alerti sau a situatiilor de risc epidemiologic si biologic,
determinate de pandemia de COVID-19, a fost incadrat pe perioada determinati, precum si pentru
modificarea si completarea unor acte normative si a Ordinului 1168/2022 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si desfisurare a examenului pentru ocuparea posturilor pe perioada
nedeterminatii, pentru personalul care a ocupat fara concurs posturi de executie, pe perioada
determinati, in perioada stirii de alerti sau a situatiilor de risc epidemiologic si biologi

Art. 1

(1) Prezentul regulament stabileste modalitatea de organizare si desfagurare a examenului in vederea
ocuparii posturilor pe perioadd nedeterminati, pentru personalul care, in perioada stirii de alertd sau a
situatiilor de risc epidemiologic si biologic, a ocupat fird concurs posturi de executie, pe perioadi
determinatd, in cadrul Ministerului Sanatatii si al unitdtilor aflate in subordinea sau in coordonarea acestuia.
(2) Conducidtorii entitatilor prevazute la alin. (1) initiaza procedurile de organizare a examenului pentru
ocuparea posturilor pe perioada nedeterminata, pentru personalul care a fost numit in baza Ordinului
ministrului sanatatii nr. 905/2020 pentru aprobarea Metodologiei privind ocuparea, fira concurs, a posturilor
vacante sau temporar vacante din cadrul Ministerului Sanatatii si unitdtilor aflate in subordinea, coordonarea
si sub autoritatea Ministerului Sanatatii, inclusiv functiile publice de executie si conducere, pe perioada
determinata, in contextul instituirii starii de alertd pe teritoriul Romdniei, conform art. 11 din Legea
nr.55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, in conditiile prevazute de prezentul regulament.

Art. 2

La examen pot participa persoanele care, in perioada starii de alertd sau a situatiilor de risc epidemiologic si
biologic, au ocupat fird concurs posturi de executie pe perioadd determinata.

Art. 3

Examenul se organizeazd de catre entitaile prevazute la art. 1 alin. (1), unde personalul fsi destisoara
activitatea, la data stabiliti de acestea, dar nu mai tarziu de data incetdrii contractului individual de
munca/raportului de serviciu incheiat pe perioada determinati.

Art. 4
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(1) Anuntul privind examenul, tematica si bibliografia se afiseazi la sediul entitatilor angajatoare
prevazute la art. 1 alin. (1), cu cel putin 5 zile lucrdtoare inainte de data destasurarii examenului.

(2) Anuntul va cuprinde obligatoriu urmitoarele elemente:

a) functia pentru care se organizeaza examenul, identificatd prin denumire, categorie, clasa si, dupa caz,
grad profesional, precum si structura din care face parte;

b) data i ora pana la care se poate depune cererea de inscriere, in conditiile prevazute la art. 5 alin. (1),
locatia unde aceasta se depune, cu indicarea persoanelor si datelor de contact, precum si alte date necesare
desfasurarii examenului;

c) tipul probelor de examen, locul, data si ora desfasuririi acestora;

d) bibliografia, tematica si alte date necesare desfasurarii examenului.

3) Conducatorii entitailor prevazute la art. 1 alin. (1) aproba bibliografia si tematica de examen. pe baza
propunerilor structurii de specialitate in cadrul careia se afla postul pentru care se organizeazi examenul.
Acestea sunt ulterior transmise structurii de resurse umane din cadrul entitatilor respective.

(4) Orice modificare survenitd asupra unor aspecte referitoare la organizarea si desfasurarea examenului
se publica prin afisare la sediul entitatilor previzute la art. 1 alin. (1).

Art. 5

Pentru inscrierea la examen candidatii depun cererea de inscriere la examen, in care se mentioneaza postul
ocupat la data iniierii procedurii de organizare a examenului, insotitd de declaratia privind consimtdmantul
privind prelucrarea datelor cu caracter personal conform prevederilor Legii nr. 190/2018 privind masuri de
punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), cu modificarile ulterioare.

Art. 6

(D Cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de data desfasuririi examenului se constituie comisia de
examen, respectiv comisia de solutionare a contestatiilor, prin act administrativ emis de conducitorii
entitailor prevazute la art. 1 alin. (1), in conditiile prezentului regulament.

2) Atét comisia de examen, cat si comisia de solutionare a contestatiilor au fiecare in componenta lor un
presedinte, 2 membri si un secretar.

(3) Secretariatul comisiei de examen si secretariatul comisiei de solutionare a contestatiilor se asigura. in
limita posibilitatilor, de cétre o persoand din cadrul structurii de resurse umane, acestea neavand calitatea de
membri.

(4) Prin exceptie de la prevederile alin. (2), pentru institutiile din sistemul sanitar, din comisia de examen
si comisia de solutionare a contestatiilor face parte si un reprezentant al organizatiei profesionale.

(5) Organizatia sindicald reprezentativa la nivel de unitate va nominaliza un reprezentant, care va avea
rol de observator atat in comisia de examen, cat si in comisia de solutionare a contestatiilor.

(6) In situatia in care la nivelul institutiei nu existd sindicat reprezentativ, sindicatele semnatare ale
contractului colectiv de munca isi vor desemna reprezentanti in comisia de examen, respectiv comisia de
solutionare a contestatiilor, in calitate de observator.

Art. 7

Persoanele desemnate in comisiile de examen sau de solutionare a contestatiilor trebuie si indeplineasci
cumulativ urmatoarele conditii:
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a) sd aibd cunostinte aprofundate in unul dintre domeniile functiilor publice sau functiilor contractuale
pentru care se organizeaza examenul sau cunostinte generale in administragia publica;

b) sd aiba pregitire si/sau experientd in unul dintre domeniile functiilor publice sau functiilor
contractuale pentru care se organizeazd examenul, managementul resurselor umane sau in administrafia
publicd;

¢) sa aiba o probitate morala recunoscutd;

d) sd detini o functie publicd/contractuald cel putin din aceeasi clasd cu functia sau functiile
publice/contractuale pentru ocuparea carora se organizeaza examenul;

e) sd nu se afle in cazurile de incompatibilitate sau conflict de interese prevézute la art. 9.

Art. 8

(1) Nu poate fi desemnatd in calitatea de membru in comisia de examen sau in comisia de solugionare a
contestatiilor persoana care a fost sanctionatd disciplinar, iar sanctiunea aplicatd nu a fost radiata, conform
legii.

2) Calitatea de membru in comisia de examen este incompatibila cu calitatea de membru in comisia de
solutionare a contestatiilor, cu exceptia secretarului.

Art. 9

Nu poate fi desemnatd in calitate de membru in comisia de examen sau in comisia de solutionare a
contestatiilor persoana care se afld in urmatoarele situatii:

a) are relatii cu caracter patrimonial cu oricare dintre candidati sau interesele patrimoniale ale sale ori
ale sotului sau sotiei pot afecta impartialitatea si obiectivitatea evaludrii;
b) este sot, sotie, ruda sau afin pana la gradul al IV-lea inclusiv cu oricare dintre candidafi ori cu un alt

membru al comisiei de examen sau al comisiei de solutionare a contestatiilor.

Art. 10

(1) Situatiile prevazute la art. 8 si 9 se sesizeaza de cétre persoana in cauza, de oricare dintre candidati.
de conducitorii entitdtilor previzute la art. 1 alin. (1), organizatoare ale examenului, sau de orice altd
persoana interesata, in orice moment al organizarii si desfagurarii examenului.

(2) Membrii comisiei de examen sau ai comisiei de solutionare a contestatiilor au obligatia sd informeze,
in scris, cu celeritate, conducatorii entitdtilor previzute la art. 1 alin. (1) despre aparitia oricdrei situafii dintre
cele prevazute la art. 8 si 9. In aceste cazuri., membrii comisiei de examen sau ai comisiei de solutionare a
_contestatiilor au obligatia s se abtind de la participarea ori luarea vreunei decizii cu privire la examen.

3) In cazul constatarii existentei uneia dintre situatiile previzute la art. 8 si 9, actul de constituire a
comisiilor se modificd in mod corespunzitor, in termen de cel mult doud zile lucratoare de la data constatarii,
prin inlocuirea persoanei aflate in respectiva situafie cu o altad persoand, care sa indeplineascd condifiile
prevazute la art. 7. )

4) In cazul in care oricare dintre situatiile previzute la art. 8 si 9 se constatd ulterior desfisurarii uneia
dintre probele examenului, rezultatul probei ori al probelor desfasurate se recalculeazad prin eliminarea
evaluarii membrului aflat in situatie de incompatibilitate sau in conflict de interese, sub rezerva asigurarii
validitatii evaludrii a cel putin doud treimi din numarul membrilor comisiei de examen.

5 in situatia in care nu este asigurati validitatea evaludrii a cel putin doud treimi din numdérul
membrilor comisiei de examen, procedura de organizare gi desfagurare a examenului se reia.

Art. 11

(1) Presedintele si membrii comisiei de examen au urmatoarele atributii principale:
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a) stabilesc subiectele pentru proba scrisi;
b) stabilesc planul interviului si realizeaza interviul;
c) noteaza, pentru fiecare candidat, rezultatele la proba scrisi si la proba de interviu;
d) transmit secretarului comisiei rezultatele examenului pentru a fi afisate la sediul entitatii
organizatoare, prevazutd la art. 1 alin. (1);
e) completeaza fisa individuald cu rezultatele obginute de fiecare candidat;
f) semneazd raportul final al examenului.
(2) Presedintele §i membrii comisiei de solutionare a contestatiilor au urmatoarele atributii principale:
a) solutioneaza contestatiile depuse de candidati cu privire la notarea probei scrise si a interviului;
b) transmit secretarului comisiei rezultatele contestatiilor pentru a fi afisate la sediul entitatii

organizatoare, prevazuta la art. 1 alin. (1).

(3) Secretarul comisiei de examen si secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor au urmitoarele
atributii principale:

a) primesc cererile de inscriere la examen ale candidatilor;

b) convoacad membrii comisiei de examen, respectiv membrii comisiei de solutionare a contestatiilor, la
solicitarea presedintelui comisiei;

c) redacteaza si semneazd, aldturi de comisia de examen, respectiv comisia de solutionare a
contestatiilor, documentaia privind activitatea specificd a acesteia, respectiv raportul final al examenului
care va fi semnat de catre toti membrii comisiei;

d) asigurd afisarea rezultatelor obtinute de candidati la probele examenului. respectiv rezultatele
eventualelor contestatii;

e) indeplinesc orice sarcini specifice necesare pentru buna desfisurare a examenului.

Art. 12

Subiectele §i baremul de evaluare a acestora se realizeaza de catre presedintele si membrii comisiei de
examen.

Art. 13

(1) Examenul constd in 2 etape succesive, dupi cum urmeaza:

a) proba scrisa;

b) interviul.

(2) Se pot prezenta la proba de interviu numai candidatii declarati "admis" la proba scrisa.

Art. 14

(1) in vederea participdrii la examen, in termen de 2 zile lucrdtoare de la data afigarii anuntului,
candidatii depun cererea de inscriere la examen.

2) In termen de maximum 2 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de depunere a cererilor,
comisia de examen are obligatia de a verifica cererile depuse in vederea participarii la examen.

Art. 15

(n) Proba scrisd consta in redactarea unei lucrdri si/sau in rezolvarea unor teste-gril.

(2) Prin proba scrisi se testeaza cunostinfele teoretice necesare ocuparii postului pentru care se
organizeazd examenul.

(3) Subiectele pentru proba scrisd se stabilesc pe baza tematicii de examen, astfel incat sa reflecte
capacitatea de analiza i sintezi a candidatilor, in concordanta cu nivelul si specificul postului pentru care se
organizeaza examenul.
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(4) Comisia de examen stabileste subiectele si alcituieste seturile de subiecte pentru proba scrisa, in ziua
in care se desfasoara proba scrisa.

(5) Pe baza propunerilor membrilor comisiei de examen, comisia intocmeste minimum doud seturi de
subiecte, care vor fi prezentate candidatilor.

(6) Membrii comisiei de examen raspund individual pentru asigurarea confidentialitatii subiectelor
propuse.

(7) Seturile de subiecte se semneazd de toti membrii comisiei de examen si se inchid in plicuri sigilate
purtand stampila entitatii prevazute la art. 1 alin. (1), organizatoare a examenului.

(8) Comisia de examen stabileste punctajul maxim pentru fiecare subiect, care se comunici odati cu
subiectele si se afiseaza la locul desfasurarii examenului.

9) in cazul in care proba scrisa consta in rezolvarea unor teste-grild, intrebarile pot fi formulate cu cel
mult doud zile inainte de proba scrisd, cu conditia ca numarul acestora si fie de 3 ori mai mare decat numarul
intrebarilor stabilit pentru fiecare test-grila. Intrebirile pentru fiecare test-grila se stabilesc in ziua in care se
desfasoara proba scrisa, inainte de inceperea acestei probe.

(10)  Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor, in vederea indeplinirii
formalitatilor prealabile, respectiv verificarea identitatii. Verificarea identitatii candidatilor se face numai pe
baza buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui document care atesta identitatea, potrivit legii. Candidatii
care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii prin prezentarea
buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui document care si ateste identitatea sunt considerati absenti.
(11)  Dupa verificarea identitatii candidatilor, iesirea din sala a acestora atrage eliminarea din examen, cu
exceptia situatiilor de urgenta in care acestia pot fi insotiti de unul dintre membrii comisiei de examen sau de
persoanele care asigurd supravegherea.

(12)  Durata probei scrise se stabileste de comisia de examen in functie de gradul de dificultate si
complexitate a subiectelor, dar nu poate depisi 3 ore.

(13)  La ora stabilitd pentru inceperea probei scrise, comisia de examen prezintd candidatilor seturile de
subiecte §i invitd un candidat sd extragi un plic cu subiectele de examen.

(14)  Dupa inceperea comunicarii subiectelor este interzis accesul candidatilor care intarzie sau al oricirei
alte persoane, in afara membrilor comisiei de examen, precum si a persoanelor care asigurd secretariatul
comisiei de examen, respectiv supravegherea desfisurarii probei.

(15)  In incaperea in care are loc examenul, pe toatd perioada deruldrii acestuia, inclusiv a formalitatilor
prealabile si a celor ulterioare finalizarii probei, candidatilor nu le este permisd detinerea sau folosirea
vreunei surse de consultare sau a telefoanelor mobile ori a altor mijloace de comunicare la distanta.

(16)  Nerespectarea dispozitiilor previzute la alin. (15) atrage eliminarea candidatului din proba de
examen. Comisia de examen, constatind incalcarea acestor dispozitii, elimind candidatul din sala si inscrie
mentiunea "anulat" pe lucrare.

(17)  Lucrarile se redacteaza, sub sanctiunea anulirii, doar pe seturile de hartie asigurate de entitatea
organizatoare a examenului, purtdnd stampila acesteia pe fiecare fila.

(18)  Candidatul are obligatia de a preda comisiei de examen lucrarea scrisa, respectiv testul-grild, la
finalizarea lucrarii ori la expirarea timpului alocat probei scrise, semnand borderoul special Intocmit in acest
sens.

Art. 16
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(1) in cadrul interviului se testeazi abilitaile, aptitudinile si motivatia candidatilor. Proba interviului
poate fi susfinutd doar de catre candidatii declarati "admis" la proba scrisa.

(2) Interviul se realizeaza conform planului de interviu intocmit de comisia de examen in ziua
desfasurarii acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare. Criteriile de evaluare pentru stabilirea interviului

sunt:

a) abilitafi si cunostinte impuse de functie:
b) capacitatea de analiza si sinteza;

c) motivatia candidatului;

d) comportamentul 1n situatiile de crizi;
e) initiativa si creativitate.

3) Interviul se susfine, de regula, intr-un termen de maximum 2 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise.

4) Data i ora sustinerii interviului se afiseaza obli gatoriu odatd cu rezultatele probei scrise.

(5) Fiecare membru al comisiei de examen poate adresa intrebari candidatului. Nu se pot adresa intrebari
referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea sindical. religie, etnie, starea materiala, originea
sociala etc.

(6) Intrebarile si raspunsurile la interviu se inregistreaza sau se consemneaza in scris in anexa la raportul
final al examenului, intocmita de secretarul comisiei de examen, si se semneazd de membrii acesteia si de
candidat.

Art. 17

() Pentru probele examenului, punctajele se stabilesc dupa cum urmeaza:

a) pentru proba scrisd punctajul este de maximum 100 de puncte;

b) pentru interviu punctajul este de maximum 100 de puncte.

(2) Sunt declarati admisi la proba scrisd si proba interviu candidatii care au obtinut minimum 60 de
puncte.

3) Punctajul final se calculeaza ca suma a punctajelor obtinute la proba scrisa si la interviu. Punctajele
obtinute la cele 2 probe, precum si punctajul final se afigeazd la sediul entitatii previzute la art. 1 alin. (1),
care organizeazd examenul, dupa incheierea examenului, in aceeasi zi.

(4) Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a examenului, inclusiv a rezultatelor finale ale examenului
se face prin mentionarea punctajului final al fiecarui candidat $i a sintagmei "admis" sau "respins". prin

“afisare la locul desfasuririi examenului. Comunicarea rezultatelor finale ale examenului se face in termen de

maximum 2 zile lucratoare de la data afisarii rezultatelor ultimei probe.

(35) Dupa afisarea rezultatelor obginute la proba scrisa si la interviu, candidatii nemulfumiti pot face
contestatie, in termen de 1 zi lucratoare de la data afisarii rezultatului probei scrise si al interviului, la sediul
entitdfii organizatoare, prevazutd la art. 1 alin. (1), sub sanctiunea deciderii din acest drept.

Art. 18

Comisia de solutionare a contestatiilor admite contestatia modificand punctajul acordat de comisia de
examen, in situatia in care:

a) constata cd punctajele nu au fost acordate potrivit baremului si raspunsurilor din lucrarea scrisa sau
punctajele de la interviu nu au fost acordate potrivit planului de interviu, intrebarilor formulate si
raspunsurilor candidatilor in cadrul interviului;
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b) ca urmare a recorectrii lucrdrii de la proba scrisi, respectiv a analizirii consemnirii raspunsurilor la
interviu, candidatul declarat inifial "respins" obtine cel putin punctajul minim pentru promovarea probei
scrise sau a interviului.

Art. 19

() Contestatia va fi respinsa in situatia in care se constati faptul ca punctajele au fost acordate potrivit
baremului §i raspunsurilor din lucrarea scrisd sau punctajele de la interviu au fost acordate potrivit planului
de interviu, intrebarilor formulate si raspunsurilor candidatilor in cadrul interviului.

(2) Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la sediul entitatii prevazute la art.
I alin. (1), organizatoare a examenului, imediat dupi solutionarea contestatiilor.

Art. 20

Candidatul nemulfumit de modul de solutionare a contestatiei se poate adresa instantei de contencios
administrativ, in conditiile legii.

Art. 21

(D) In cazul in care, de la data anuntarii examenului si pana la afisarea rezultatelor finale ale acestuia,
conducatorii entitagilor prevazute la art. 1 alin. (1) in al caror stat de functii se gaseste postul pentru care se
- organizeaza examenul sunt sesizafi cu privire la nerespectarea prevederilor legale privind organizarea si
desfasurarea examenului, se va proceda la verificarea celor sesizate cu celeritate. in cazul in care se constati
ca nu au fost respectate prevederile legale sau cand aspectele sesizate nu pot fi cercetate cu incadrarea in
termenele procedurale prevazute de lege, desfisurarea examenului va fi suspendata.

(2) Suspendarea se dispune de catre conducdtorii entitatilor prevazute la art. 1 alin. (1), dupa o verificare
prealabild, in regim de urgentd, a situatiei in fapt sesizate, daci se constati existenta unor deficiente in
respectarea prevederilor legale.

3) Sesizarea poate fi facutd de catre membrii comisiei de examen ori ai comisiei de solutionare a
contestatiilor, de cétre oricare dintre candidati sau de catre orice persoand interesata.

4) In situatia in care, in urma verificarii realizate potrivit alin. (1), se constatd ci sunt respectate
prevederile legale privind organizarea si desfisurarea examenului, acesta se desfagoara in continuare.

Art. 22

(1) in cazul in care. din motive obiective. nu se pot respecta data si ora desfasurarii examenului:

a) examenul se amana pentru o perioadd de maximum 5 zile lucratoare;
b) se reia procedura de organizare si desfisurare a acestuia dacd amanarea nu poate fi dispusad conform
lit. a).

2) In situafia constatdrii necesitatii aménarii examenului, entitatea prevazutd la art. 1 alin. (1),
organizatoare a examenului, are obligatia:

a) anuntdrii, prin aceleasi mijloace de informare, a modificarilor intervenite in desfagurarea examenului;
b) informarii candidatilor ale cidror dosare au fost inregistrate, daca este cazul, prin orice mijloc de

informare care poate fi dovedit.

Art. 23

Candidaturile inregistrate la examenul a cdrui procedura a fost suspendatd sau aménati se consideri valide,
daca persoanele care au depus cererea de participare la examen isi exprimi in scris intentia de a participa din
nou la examen la noile date.

Art. 24
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(1) Emiterea actului administrativ de numire se face in termen de cel mult 5 zile lucritoare de la data
afisarii rezultatelor finale ale examenului.

(2) Figa postului se anexeaza la actul administrativ de numire, respectiv la contractul individual de
muncd, iar o copie a acestuia se inmaneaza angajatului.

Art. 25

(1) Candidatii declarati admisi la examenul de ocupare a postului vacant corespunzitor unei functii
publice sau contractuale sunt obligati sa se prezinte la post in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
afisérii rezultatelor finale ale examenului, cu obligatia inlocuirii documentelor a ciror valabilitate au expirat
(certificat medical, cazier judiciar).

(2) in cazul neprezentarii la post la termenul stabilit la alin. (1), postul este declarat vacant.

Art. 26

(hH Termenele prevazute in prezentul regulament se calculeaza avandu-se in vedere inclusiv ziua cand au
inceput si ziua cand s-au sfarsit.

(2) Termenul care incepe intr-o zi nelucratoare sau de sirbatoare legala se considerd ca incepe in prima
z1 de lucru urmaétoare.

(3) Termenul care se sfarseste intr-o zi nelucrdtoare sau de sirbitoare legala se va prelungi pand la
sfarsitul primei zile de lucru urmaitoare.

Art. 27

(1) Prin exceptie de la prevederile art. 13 alin. (1), pentru ocuparea posturilor de medic. medic dentist,
farmacist. biolog, biochimist sau chimist examenul va consta in urmatoarele probe:

a) proba scrisd, care se desfagoard pe durata a 2 ore si consta in 10 intrebari, nota minima de promovare
fiind 6,00;

b) proba clinicd sau practicd, in functie de specificul postului. Punctarea probei se face cu note de la 1 la
10, nota minima de promovare fiind 6,00.

(2) Candidatii care nu obtin nota minima de promovare 6,00 la proba scrisd nu sunt admisi pentru
sustinerea probei clinice sau practice.

3) Sunt declarafi promovati doar candidatii care obtin dupi desfasurarea tuturor probelor de examen cel
putin media 6,00, calculata din media aritmetica a celor doua probe de examen.

Art. 28
(1) In situatiile prevazute la art. 27, comisia de examen este formata din:
a) presedinte - medic primar in specialitatea postului respectiv, medic dentist primar sau farmacist

primar ori, dupd caz, un biolog, biochimist, chimist, cu grad principal, in specialitatea postului;

b) 2 membri, dupa cum urmeaza:

(i)un medic primar in specialitatea postului respectiv, medic dentist primar sau farmacist primar ori, dupa
caz, un biolog. biochimist, chimist, cu grad principal in specialitatea postului;

(i)un medic primar in specialitatea postului respectiv, medic dentist primar sau farmacist primar ori, dupa
caz, un biolog, biochimist, chimist, cu grad principal in specialitatea postului, desemnat de ctre organizatia
profesionala judefeand sau a municipiului Bucuresti din care face parte;

¢) reprezentantul ordonatorului de credite superior ierarhic, in functie de subordonare:;

d) secretar - medic, medic dentist, farmacist sau, dupa caz, biolog, biochimist ori chimist.
(2) in situatiile prevazute la art. 27, Comisia de solutionare a contestatiilor este formata din:
a) presedinte - directorul medical al unitatii sanitare care organizeaza concursul:
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b) 2 membri, dupa cum urmeaza:

()un medic primar, medic dentist primar sau farmacist primar in specialitatea postului respectiv ori, dupa
caz, un biolog, biochimist, chimist, cu grad principal;

(i)un medic primar, medic dentist primar sau farmacist primar in specialitatea postului respectiv ori, dupa
caz, un biolog, biochimist, chimist, cu grad principal desemnat de citre organizatia profesionala judeteani
sau a municipiului Bucuresti din care face parte;
¢) secretar - medic. medic dentist, farmacist sau, dupi caz, biolog, biochimist ori chimist.
3) Calitatea de membru in comisia de solutionare a contestatiilor este incompatibila cu calitatea de
membru in comisia de examinare.
(4) Componenta comisiilor prevazute la alin. (1) si (2) este aprobata prin act administrativ al
conducdtorului entitatii prevazute la art. 1 alin. (1), in termen de 2 zile lucritoare de la incheierea inscrierilor
la examen.

Art. 29

(1) Medicii angajati in structurile nou-create in perioada stirii de alerti, in scopul tratarii bolnavilor de
COVID-19, din unitatile sanitare cu paturi care nu au in structurd o sectie din aceeasi specialitate se pot
prezenta la examenul organizat de o unitate sanitard cu paturi care are in structura sectii in specialitatea in
care sunt confirmati, in conditiile prezentului regulament.

(2) Unitatea sanitard cu paturi in care sunt incadrati medicii prevazuti la alin. (1) notifica directia de
sandtate publicd judefeand sau a municipiului Bucuregti, care are obligatia si publice de indatd pe site-ul
propriu lista medicilor §i specialitatea in care acestia sunt confirmati, cu respectarea prevederilor legale
privind protectia datelor cu caracter personal.

(3) Unitatile sanitare cu paturi care au in structurd sectii din specialitatea in care sunt confirmati medicii
din lista prevazutd la alin. (2) publica pe site-ul propriu posturile vacante de medic pentru care se poate
organiza examen, la care pot participa medicii prevazugi la alin. (1). in conditiile prezentului regulament.
(4) Pentru inscrierea la examen, candidatul depune la unitatea sanitard care are in structura sa sectie 1n
specialitatea in care acesta este confirmat cerere de inscriere la examen, in care mentioneaza postul vacant
pentru care doregte sd concureze, copii ale documentelor privind dreptul de a exercita profesia de medic,
precum si o adeverinta eliberatd de unitatea angajatoare din care rezulti ci este incadrat pe perioada
determinatd in structurile nou-create in perioada stirii de alerta, in scopul tratarii bolnavilor de COVID-19,
precum si faptul cd unitatea angajatoare nu are in structura sa sectie din specialitatea medicului respectiv.
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU
MAGAZINER

TEMATICA:

- Cunosterea incidentei periculoase privind sanatatea si securitatea in munca.

- Cunoastera de cerintele minime de securtate si sanatate in munca pentru utilizarea de catre lucratori a
echipamentelor individuale de protectie la locul de munca.

- Responsabilitatile si sarcinile magazinerului.

- Raspunderea materiala, disciplinara, administrativa pentru incalcarea dispozitiilor legale cu privire la gestionarea
bunurilor.

- Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor din magazie.

- Nota de receptie si contatare diferente. Scopul si molitatea de intocmire, circuitul documentului.

- Fisa de magazie. Scopul si modalitatea de intocmire, circuitul documentului.

- Inventarierea bunurilor : definire, scop, obligativitatea efectuarii inventarierii.

- Cunoasterea legislatiei privind protectia mediului.

- Prevenirea si controlul infectiilor nozocomiale.

- Norme tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare.

- Drepturi si obligatii privind primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor din magazie

BIBLIOGRAFIE:

- Legea 53/2003 privind Codul muncii cu completarile si modificarile ulterioare;

- Ordinul 916/27.07.2006, privind aprobarea normelor de supraveghere, prevenire si control a infectiilor
nozocomiale;

- Legea 22/1969 privin angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea
bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

- Ordinul I.LM.F.P. nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- Legea 319/2006 — privind securitate in munca

- Legea 307/206 - privind apararea impotriva incendiilor.

- Legea 137/1995- privind protectia mediului

- H.C.M. nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

- Regulamentul intern al Institutului de Pneumoftiziologie ,,Marius Nasta”:
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ANEXA
TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU SOFER AUTOSANITARA II -SOFER

TEMATICA:

-Privind cerintele minime de securitate si sanatate in munca pentru utilizarea de catre lucratori a
echipamentelor individuale de protectie la locul de munca.

- Instructiuni privind securitatea in munca.

- Cunoasterea legislatiei privind circulatia pe drumurile publice .

- Prevenirea si controlul infectiilor nosocomiale.

- Norme specifice SSM si ISU, generalitati;

BLIOGRAFIE:

- Ordinul 916 / 27.07.2006 privind aprobarea normelor de supraveghere ,prevenire si control a infectiilor
nosocomiale.

-Ordinul 219 / 1.04.2002 pentru aprobarea normelor privind gestionarea deseurilor rezultate din
activitati medicale si a metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile
din activitati medicale.

-Legea 319/2006 -privind securitatea in munca

-Legea 307 / 2006- privind apararea impotriva incendiilor , cu modificarile si completarile ulterioare
-Legea 137/ 1995 - privind protectia mediului, cu modificarile si completarile ulterioare

-Codul rutier
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ANEXA
TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU
MANIPULATOR BUNURI

TEMATICA:

-Cunoasterea incidentei periculoase privind sanatatea si securitatea in munca.

-Privind cerintele minime de securitate si sanatate in munca pentru utilizarea de catre lucrartori a -
echipamentelor individuale de protective la locul de munca.

-Executarea procedurilor privind pregatirea hranei respectand normele de igiena.

-Locul si rolului muncitorului necalificat la blocul alimentar in activitatea de preparare a hranei.
-Prevenirea si controlul infectiilor nozocomiale.

-Cunoasterea legislatiei privind protectia mediului.

-Cunosterea incidentei periculoase privind sanatatea si securitatea in munca.

-Privind cerintele minime de securtate si sanatate in munca pentru utilizarea de catre lucratori a
echipamentelor individuale de protectie la locul de munca.

-Executarea procedurilor privind pregatirea hranei respectind normele de igiena.

-Locul si rolul muncitorului necalificat la blocul alimentar in activitatea de preparare a hranei.
-Cunoasterea legislatiei privind protectia mediului.

-Prevenirea si controlul infectiilor nozocomiale.

BLIOGRAFIE:

- Hotarirea nr. 924/01.08.2005 privind aprobarea regurilor generale pentru igiena produselor alimenatre.
-Ordinul 1101/2016, privind aprobarea normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale in unitatile sanitare

-Ordinul 961/2016, pentru aprobarea normelor tehinice privind cuartarea, dezinfectia si sterilizarea in
unitatile sanitare,publice si private.

-Ordinul 1226/2012 pentru aprobarea normelor privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati
medicale si a metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile din
activitati medicale.

-Ordinul 914/26.07.2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca
un spital in vederea obtinerii autorizatiei de functionare,cu modificarile si completarile ulterioare.
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-Legea 319//2006 — privind securitatea si sanatatea in munca , cu modificarile si completarile ulterioare
-Legea 307/2006 — privind apararea impotriva incendiilor , cu modificarile si completarile ulterioare
-0.U.G 195/2005 — privind protectia mediului,cu modificarile si completarile ulterioare
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ANEXA
TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU
SPALATOAREASA

TEMATICA:

-Cunoasterea incidentei periculoase privind sanatatea si securitatea in munca.

-Privind cerintele minime de securitate si sanatate in munca pentru utilizarea de catre ;ucrartori a
echipamentelor individuale de protective la locul de munca.

-Prevenirea si stingerea incendiilor.

-Prevenirea si controlul infectiilor nozocomiale.

-Locul si rolul spalatoresei la spalatorie in activitatea spalare, dezinfectie si calcare a inventarului moale
din spital.

-Cunoasterea legislatiei privind protectia mediului

BLIOGRAFIE:

-Ordinul 916/27.07.2006, privind aprobarea normelor de supraveghere, prevenire si control a infectiilor
nozocomiale.

-Ordinul 261/06.02.2007, pentru aprobarea normelor tehinice privind cuartenia, dezinfectia si sterilizarea
in unitatile sanitare,

-Ordinul 1226/2006 pentru aprobarea normelor privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati
medicale si a metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile din
activitati medicale.

-Ordinul 914/26.07.2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca
un spital in vederea obtinerii autorizatiei de functionare.

-Legea 319//2006 — privind securitatea si sanatatea in munca.

-Legea 307/2006 — privind apararea impotriva incendiilor.

-H.G. - 1048/2006 — privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru util;izarea de catre -
lucratori a echipamentelor individuale de protective la locul de munca.

-Legea 265/2006 — privind protectia mediului.
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ANEXA

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU
MUNCITOR NECALIFICAT BLOC ALIMENTAR

TEMATICA:

-Cunoasterea incidentei periculoase privind sanatatea si securitatea in munca.

-Privind cerintele minime de securitate si sanatate in munca pentru utilizarea de catre lucrartori a
echipamentelor individuale de protective la locul de munca.

-Executarea procedurilor privind pregatirea hranei respectand normele de igiena.

-Locul si rolului muncitorului necalificat la blocul alimentar in activitatea de preparare a hranei.
-Prevenirea si controlul infectiilor nozocomiale.

-Cunoasterea legislatiei privind protectia mediului.

BLIOGRAFIE:

- Hotarirea nr. 924/01.08.2005 privind aprobarea regurilor generale pentru igiena produselor alimenatre.
-Ordinul 1101/2016, privind aprobarea normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale in unitatile sanitare

-Ordinul 961/2016, pentru aprobarea normelor tehinice privind cuartarea, dezinfectia si sterilizarea in
unitatile sanitare,publice si private.

-Ordinul 1226/2012 pentru aprobarea normelor privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati
medicale si a metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile din
activitati medicale.

-Ordinul 914/26.07.2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca
un spital in vederea obtinerii autorizatiei de functionare,cu modificarile si completarile ulterioare.

-Legea 319//2006 — privind securitatea si sanatatea in munca, cu modificarile si completarile ulterioare.
-Legea 307/2006 — privind apararea impotriva incendiilor , cu modificarile si completarile ulterioare
-0.U.G 195/2005 - privind protectia mediului,cu modificarile si completarile ulterioare
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ANEXA
TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU
MUNCITOR NECALIFICAT

TEMATICA:

- Cunoasterea incidentei periculoase privind sanatatea si securitatea in munca.

-Privind cerintele minime de securitate si sanatate in munca pentru utilizarea de catre lucrartori a
echipamentelor individuale de protective la locul de munca.

-Prevenirea si stingerea incendiilor.

-Prevenirea si controlul infectiilor nozocomiale.

-Cunoasterea legislatiei privind protectia mediului.

BLIOGRAFIE:

- Ordinul 1101/2016, privind aprobarea normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale in unitatile sanitare

- Ordinul 961/2016, pentru aprobarea normelor tehinice privind cuartarea, dezinfectia si sterilizarea in
unitatile sanitare,publice si private.

- Ordinul 1226/2012 pentru aprobarea normelor privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati
medicale si a metodologiei de culegere a adtelor pentru baza nationala de date privind deseurile din
activitati medicale.

- Ordinul 914/26.07.2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care trebuie sa le
indeplineasca un spital in vederea obtinerii autorizatiei de functionare,cu modificarile si completarile
ulterioare.

- Legea 319//2006 - privind securitatea si sanatatea in munca, cu modificarile si completarile ulterioare.
- Legea 307/2006 — privind apararea impotriva incendiilor , cu modificarile si completarile ulterioare

H.G. — 1048/2006 — privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru util;izarea de catre lucratori
a echipamentelor individuale de protective la locul de munca.

- 0.U.G 195/2005 - privind protectia mediului,cu modificarile si completarile ulterioare
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ANEXA
TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU
GARDEROBIER

TEMATICA:

-Curatenia si dezinfectia in unitatile sanitare

-Gestionarea deseurilor rezultate din practica medicala
-Prevenirea si controlul infectiilor asociate cu asistenta medicala
-Responsabilitatile si sarcinile garderobierului in unitatile sanitare
-Internarea si primirea pacientilor in spital

-Atributiile salariatului privind securitatea si sanatatea in munca

BLIOGRAFIE:

-OMS nr. 1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din
activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind
deseurile rezultate din activitati medicale

-OMS nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale Tn unitatile sanitare

-OMS nr.1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curdtarea, dezinfectia si sterilizarea in
unitdtile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de curétenie si dezinfectie
efectuate Tn cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor in functie de nivelul de
risc, precum si metodele de evaluare a deruldrii procesului de sterilizare si controlul eficientei acestuia
-OMS nr.914/2006 pentru aprobarea Normelor privind conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca un
spital in vederea obtinerii autorizatiei de functionare, cu modificarile si completarile ulterioare — Norma
din 26 iulie 2006 — Sectiunea 2: Serviciul de primire-internare a bolnavilor

-PO 252- Deparazitarea pacientului

-PO 270 - Evaluarea si pregatirea preoperatorie a pacientului chirurgical

-Legea 319/2006 — privind securitatea in munca

-Legea 307/2006 — privind apararea impotriva incendiilor
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-Legea 137/1995 — privind protectia mediului
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ANEXA
TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU MUNCITOR CALIFICAT III -
ELECTRICIAN

TEMATICA:

- Instalatii electrice de joasa tensiune - generalitati;

- Tablouri electrice de distributie de palier la corpurile de cladire;
- Tablouri electrice de distributie general;

- Aparate de masura si control pentru curenti tari;

- Instalatii de forta;

- Instalatii de iluminat si prize;

- Instalatii de protectie a cladirilor si a liniilor aeriene de joasa tensiune;
- Utilizarca energiei electrice ;

- Instalatii de curenti slabi;

- Norme specifice SSM si ISU, generalitati;

BLIOGRAFIE:

- Normativ pentru proiectare, executie si exploatare instalatii electrice aferente cladirilor, indicativ | 7 -
2011 - subcapitolul 3,4; 4.1.6; 4.2.1; 4.2.2; 4.2.2; 4.2.4; 4.3.1; oap. 5;6.3.4; 7 .1.3;7 .2.3; 7 .9: 9.3;

- Normativ privind securitatea la incendiu a constructiilor. Partea a lll-a Instalatii de detectare,
semnalizare si alarmare incendiu — Indicativ P118/3 din 2015

- Instalatii electrice industriale - intretinere si reparatii- ing. Niculae Mira, ing. Constantin Negus - manual
pentru licee industriale clasa 11 - editura didactica si pedagogica, - Bucuresti - 1981;

- Reglementari privind proiectarea, executia si exploatarea instalatiilor electrice de utilizare - E"
Pietrareanu - editura tehnica Bucuresti 1972, punctele 12.3;12.4; 14;15.

- Tehnologia instalatiilor de iluminatsi fona - manual pentru scoli profesionale - ing. Canescu T" si Rusescu
V.- editura didactica si pedagogica Bucuresti - 1967 .

- Ordinul 16312007 privind apararea impotriva incendiilor, Sectiunea - 4;

- Legea securitatii si sanatatii in munca m.31912006;

- Norme generale de'aplicare a Legii 31912006 nr.142512006;

- Atributiile specifice din Fisa postului pentru postul de Muncitor calificat

-Legea nr.53/2003 (republicata) Codul Muncii

- Legea nr.319/20086, privind securitatea si sanatatea in munca

-Legea nr.307/2006, privind apararea contra incendiilor
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ANEXA
TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU MUNCITOR CALIFICAT III -TELEFONIST

TEMATICA:

- Reguli generale de prelucrare a datelor;

- Cap. IV din legea nr.319/2006;

- Cap. |, Cap. Il sectiunea 6 din Legea nr.307/2006;
- Cap. Il din Legea nr.481/2004;

- Principii de functionare a unei centrale telefonice;

BLIOGRAFIE:

- Legea nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului privind protectia persoanelor
fizice ce priveste prelucrarea datelor cu character personal si privind liberta circulatie a acestora.

- Legea securitatii si sanatatii in munca m.31912006;

- Atributiile specifice din Fisa postului pentru postul de Muncitor calificat

-Legea nr.53/2003 (republicata) Codul Muncii

- Legea nr.319/2006, privind securitatea si sanatatea in munca

-Legea nr.307/2006, privind apararea contra incendiilor

- Legea nr.319/2006 privind Sanatatea si Securitatea in Munca.
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