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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
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Se retrage versiunea anterioara (revizia/ editia) a prezentel proceduri.

4. Scop

Scopul prezentei proceduri este de a descrie activitatile desfisurate in mod obligatoriu in procesul de
aplicare a procedurii de achizitie a contractului ce are ca obiect prestarea serviciilor sociale si a altor
servicii specifice, prevdzute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, indiferent
de valoarea acestora, autoritatea contractantd aplica procedura proprie cu obligatia respectarii
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege.

Prezenta procedurd operationald va asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului, da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii si sprijina
auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/ sau control, iar pe manager, in luarea

deciziei.

5.Domeniu de aplicare:
Se aplica in cadrul Serviciului de Achizitii Publice, Contractare

6.Definitii si abrevieri

6.1 Definitii

(1) Acceptarea ofertei cdstigatoare - actul juridic prin care autoritatea contractantd isi manifesta acordul
de a se angaja juridic in contractul de achizitie ce va fi incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost
desemnata castigatoare.

(2) Acord-cadru - acordul incheiat in forma scrisd intre una sau mai multe autoritdti contractante si unul
ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneaza
contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada, in special in ceea ce
priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere.

(3) Beneficiar - calitatea de autoritate contractanta a Institutului de Pneumoftiziologie “Marius Nasta”
in cazul contractelor de prestare de servicii.

(4) Compartiment - serviciu/ birou/ compartiment/ sectie prevdzute in organigrama Institutului de
Pneumoftiziologie “Marius Nasta™;

(5) Coordonatorul compartimentului — director, sef serviciu, sef birou, sef sectie, dupa caz.

(6) CPV - nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE)
nr. 2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul
comun privind achizitiile publice (CPV);

(7) Documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corecta si explicita cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii,
inclusiv specificatiile tehnice, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor
de catre ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile.
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(8) Editie a unei proceduri formalizate — forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

(9) Lot - fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publica, obiect care este divizat pentru a
adapta dimensiunea obiectului contractelor individuale rezultate astfel incat si corespunda mai bine
nevoilor autoritatii contractante, precum si capacitatii intreprinderilor mici si mijlocii, sau pe baze
calitative, in conformitate cu diferitele meserii si specializari implicate, pentru a adapta continutul
contractelor individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in conformitate
cu diferitele faze ulterioare ale proiectului.

(10) Ofertant - orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri.

(11) Ofertd - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesti vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiard, propunerea
tehnicd, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire.

(12) Ofertd alternativd - oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte specifice prevazute
in documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferita intr-o masurd mai mare sau mai mica.

(13) Operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup
ori asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piata executarea de lucrdri si/sau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporard formata
intre doud ori mai multe dintre aceste entitati.

(14) Persoane cu functii de decizie - conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor
decizionale ale autorititii contractante ce au legaturd cu procedura de atribuire, precum si orice alte
persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau
desfasurarea procedurii de atribuire.

(15) Prestator - calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in conditiile legii, parte Intr-un
contract de prestare de servicii.

(16) Procedura de achizifie - etapele ce trebuie parcurse de autoritatea contractantd si de catre ofertanti
pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de achizitie sa fie considerat valabil.

(17) Procedura formalizatd — prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv
activitatile de control implementate, responsabilitatile si atributiile personalului de conducere si de
executie din cadrul Institutului de Pneumoftiziologie “Marius Nasta™.

(18) Propunere financiard - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte conditii
financiare si comerciale corespunzitoare satisfacerii cerintelor solicitate prin documentatia de atribuire.

(19) Propunere tehnicd - parte a ofertei elaborata pe baza cerintelor din caietul de sarcini.

Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz. a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

(20) ,, Scris(@)” sau ,,in scris” - orice ansamblu de cuvinte si cifre care poate fi citit, reprodus si
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comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice.

(21) Specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecarui produs,
serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii

necesitatii autoritatii contractante.

(22) Standard - o specificatie tehnicd adoptatd ca standard international, standard european sau standard
national de cétre un organism de standardizare recunoscut, pentru aplicare repetata sau continud, care nu
este obligatorie.

(23) Subcontractant - orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica si
care executd si/sau furnizeaza anumite parti ori clemente ale lucrdrilor sau ale constructiei ori
indeplinesc activitati care fac parte din obiectul contractului de achizitie publica, raspunzand in fata
contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop.

(24) Zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare.

6.2.Abrevieri:

1. CFPP - Control financiar preventiv propriu;

2. HG - Hotarare de Guvern;

3. PO - Procedurd Operationald;

4. SAPC — Serviciul Achizitii Publice, Contractare;

7.Documente de referin{a si conexe
7.1 Documente de referinta:

(1) Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Hotararea Guvernului nr. 395/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) OUG nr. 114/2020 privind modificarea si completarea unor acte normative cu impact in domeniul
achizitiilor publice

(4) Notificarea din 31.07.2020 cu privire la achizitia serviciilor sociale si altor servicii specifice ca
urmare a prevederilor legislative adoptate prin O.U.G. nr. 114/2020

(5) Legea nr. 95/2006 privind reforma fn domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare.

(6) Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile
ulterioare.

(7) Ordinul ministrului finantelor publice nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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(8) Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/ managerial al entitatilor publice.

7.2 .Documente conexe:

Regulamentul de Organizare si Functionare a Institutului de Pneumoftiziologie ,,Marius Nasta™.

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati .
(1) Prezenta procedura este elaborata in temeiul art. 68 alin. (1) lit. h si art.111 din Legea nr. 98/2016,

respectindu-se principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica prevazute la art. 2
alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

(2) Procedura trebuie inteleasa ca un set de instructiuni scrise care stabileste modul de desfasurare a
procesului de aplicare a procedurii de achizitie a contractului ce are ca obiect prestarea serviciilor
sociale si a altor servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

(3) Procesul de aplicare a procedurii de achizitie se realizeazd de catre Serviciul Achizitii Publice,
Contractare, Aprovizionare cu sprijinul celorlalte compartimente din cadrul Institutului de
Pneumoftiziologie “Marius Nasta”.

8.2. Resurse necesare:
(1) Resurse materiale - echipamente de comunicatie si I.T. (calculatoare, laptop-uri, internet), mobilier,

consumabile.

(2) Resurse umane - personalul de executie al serviciului achizitii, Seful serviciului Achizitii Publice,
Contractare, Aprovizionare, personalul de executie din cadrul compartimentului financiar-contabil,
persoanele desemnate si acorde viza CFPP, jurist, Directorul Financiar-contabilitate, Managerul,
personalul de executie al celorlalte compartimente.

(3) Resurse financiare — asigurarea resurselor financiare pentru resursa umana si materiala este asiguraté
prin sumele bugetate la nivelul Institutului de Pneumoftiziologie “Marius Nasta™.

8.3. Modul de lucru
Procesul de aplicare a procedurii de achizitie a contractului ce are ca obiect prestarea serviciilor

sociale si a altor servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cuprinde urmatoarele etape:

1. Etapa de planificare/ pregatire a procedurii

2. Etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/ acordului-cadru

8.3.1. Etapa de planificare/ pregatire a procedurii

(1) Managerul primeste de la compartimentele din cadrul spitalului solicitari de achizitii de servicii
sociale sau alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice. Conform prevederilor art. 2 alin. (5) lit. si art. 3 din HG nr. 395/2016, orice solicitare trebuie sa
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cuprinda estimarea valorii viitorului contract si sa fie insotita de Nota de fundamentare, Caietul de
Sarcini, elaborat potrivit prevederilor art. 164-167 din Legea nr. 98/2016.

(2) Managerul poate oferi una din urmatoarele rezolutii:

i.  aproba demararea procedurii de achizitie a serviciilor solicitate;
ii.  solicita informatii suplimentare coordonatorului compartimentului care a intocmit referatul de
necesitate;
iii.  solicita informatii altor compartimente de specialitate din cadrul spitalului;
iv.  nuaproba achizitia respectivelor servicii.

(3) In cazul prevazut la alin. (2) pet. ii) si pet. iii), coordonatorul compartimentului care a intocmit
referatul de necesitate, respectiv coordonatorul compartimentului de specialitate caruia i-au fost cerute
informatiile suplimentare, va proceda la oferirea informatiilor solicitate astfel incat managerul sa poata
lua una din urmatoarele decizii: aprobarea sau refuzul demaridrii procedurii de achizitie a serviciilor
solicitate.

(4) Dupa aprobarea demardrii procedurii de achizitie a serviciilor, seful serviciului achizitii primeste
referatul de necesitate, nota de fundamentare si caietul de sarcini. Acesta repartizeaza solicitarea de
achizitie unui responsabil de lucrare, care poartd intreaga responsabilitate pentru derularea si finalizarea
procedurii de achizifie.

Dupa aprobarea demarérii procedurii de achizitie a serviciilor, compartimentul financiar-contabil
confirma existenta/inexistenta fondurilor necesare in bugetul propriu al spitalului pentru achizitionarea
serviciilor respective, iar in cazul in care existd fonduri, se intocmeste Propunerea de Angajare a
Cheltuielilor

(5) Responsabilul de lucrare din cadrul serviciului achizitii va intreprinde urmatoarele masuri:

1. stabileste codul CPV aferent obiectului achizitiei si verifica dacd acesta este prevézut in Anexa
nr. 2 a Legii nr. 98/2016. Daca serviciul care face obiectul achizitiei se incadreaza in sfera
serviciilor sociale si a altor servicii specifice (Anexa nr.2), conform prevederilor art. 111 alin.
(1) din Legea nr. 98/2016, incepand cu data de 13 iulie 2020, procedura de atribuire aplicabild in
cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice prevédzute in anexa nr. 2 la lege, indiferent
de valoarea acestora, este o procedurd proprie, IPMN avénd obligatia respectarii principiilor
prevazute la art. 2 alin. (2) din acelasi act normativ. l

2. Responsbilul verifica daca in cazul achizitiilor a caror valoare estimata este egald sau mai mare
decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d), IPMN va avea si urmdtoarele obligatii
suplimentare:

a) de a-si face cunoscuti intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunt de
participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.;

Pentru respectarea principiului de transparenta la nivel european, [PMN va accesa site -ul JOUE pe
https:/ted.europa.ew/ si va parcurge pasii necesari inregistrarii si transmiterii formularului standard
stabilit de Comisia Europeand pentru completarea formularului de anunt de participare.
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(7) Dupa finalizarea masurilor intreprinse la pet. 5) dupa caz, responsabilul de lucrare Intocmeste nota
justificativa privind aplicarea procedurii de achizitie a serviciilor sociale si a altor servicii specifice,
prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei se incadreaza sub pragul valoric prevazut de art. 7 alin. (1) lit. d), din Lege, fie va
elabora Strategia de contractare daca valoarea estimata a achizitiei se incadreaza peste pragul valoric
prevazut de art. 7 alin. (1) lit. d), documente verificate §i semnate de seful serviciului achizitii si

aprobate de managerul spitalului.

(8) Documentatia de atribuire se intocmeste de cétre responsabilul de lucrare din cadrul Serviciului
achizitii. Documentatia de atribuire contine mai multe sectiuni, dupa cum urmeaza:

1. Nota privind justificarea aplicarii procedurii de achizitie a serviciilor sociale si a altor servicil
specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 sau Strategia de contractare (unde este

cazul)
2. Caietul de sarcini;
3. Formulare;
4. Modelul de contract/acord cadru;

5. DUAE editabil (se elaboreaza doar in cazul in care valoarea estimata a achizitiei se incadreaza
peste pragul valoric prevazut de art. 7 alin. (1) lit. d)

(9) Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda:

a) informatii generale privind autoritatea contractantd, in special cu privire la adresa, inclusiv
telefon, fax, e-mail, persoane de contact, mijloace de comunicare, nominalizarea personaelor cu
functie de decizie, etc.;

b) instructiuni privind datele limitd care trebuie respectate si formalitai care trebuie indeplinite in
legatura cu participarea la procedura de atribuire;

¢) dacd sunt solicitate, documente care urmeaza sa fie prezentate de ofertanti;

d) Caietul de sarcini, intocmit de coordonatorul compartimentului care a solicitat achizitia
serviciilor care respecta prevederile art. 154-159 din Legea nr. 98/2016;

e) instructiuni privind modul de elaborare §i de prezentare a propunerii tehnice i a propunerii
financiare;

f) informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei
castigatoare;

g) informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii.

(10) Seful Serviciului achizitii intocmeste un referat prin care propune componenta comisiei de evaluare
a ofertelor care va fi formati din: presedinte al comisiei. cu sau fara drept de vot, membri ai comisiei de
evaluare si membru (i) de rezerva. In urma aprobarii acestuia se emite o Decizia de numire a comisiei
de evaluare a ofertelor aprobata de manager.

(11) Comisia de evaluare are dreptul de a propune, cu scopul de a sprijini activitatile de evaluare,
desemnarea unor experti cooptati. Expertii cooptati pot fi desemnati inca de la inceputul procesului de
evaluare, in acest caz decizia fiind intocmita de seful serviciului achizitii si aprobata de manager, sau pe
parcursul acestui proces, in functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora, in acest caz
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decizia se intocmeste de presedintele comisiei de evaluare, se semneaza de seful serviciului achizitii i
se aprobd de manager. Expertii cooptati nu au drept de vot, insd au obligatia de a elabora un raport de
specialitate cu privire la aspectele tehnice, financiare sau juridice asupra carora, pe baza expertizei pe
care o detin, isi exprima punctul de vedere.

8.3.2. Etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/ acordului-cadru

(1) Procedura de achizitii se initiaza prin publicarea pe site-ul oficial al spitalului www.marius-nasta.ro
a unei invitatii de participare la procedurad si a documentatiei de atribuire pe baza careia operatorii
economici interesati vor elabora si prezenta ofertele, precum si publicarea in SEAP a unui anunt
publicitar. In cazul in care valoarea estimata a achizitiei este egald sau mai mare decat pragul valoric
previzut la art. 7 alin. (1) lit. d), in vederea indeplinirii obligatiilor de transparenta la nivel european,
pana la operationalizarea facilitdtilor teshnice in SEAP care sa actualizeze fluxul de transmitere spre
publicare la JOUE a anunturilor mai sus mentionate, [PMN va proceda la accesarea paginii de Internet a
Oficiului pentru publicatii, disponibila la adresa https:/ted.europa.eu/ si va parcurge pasii necesari
inregistrarii si transmiterii formularului standard stabilit de Comisia Europeana. La completarea
formularelor standard utilizate, atat de initiere, cat si de atribuire, autoritatea contractantd va include
informatiile obligatorii prevazute in Anexa V, respectiv in partea H, [, J din Directiva 2014/24/UE a
Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare
a Directivei 2004/18/CE.

(2) Operatorii economici au obligatia de a depune ofertele la adresa §i pana la data si ora limita pentru
depunere, stabilite in documentatia de atribuire.

(3) Dupa data si ora-limitd pentru de;)unerea ofertelor si inainte de preluarea atributiilor specifice,
comisia de evaluare si expertii cooptati (daca este cazul) au obligatia de a semna pe propria rdspundere
o declaratie de confidentialitate si impgrialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile art. 129
din HG nr. 395/2016 si o declaratie de disponibilitate. Declaratiile vor contine date de identificare
precum: numele si prenumele, data si locul nasterii, domiciliul actual ,ete.

(4) Comisia de evaluare are obligatia de a deschide ofertele la data, ora si locul indicate in documentatia
de atribuire (cu exceptia cazurilor in care intervin modificari ce au fost comunicate), consemnéand intr-
un proces-verbal de deschidere a ofertelor denumirea ofertantilor, numarul de inregistrare a ofertelor
primite, lista documentelor ofertei, prefu! ofertat.

(5) Comisia de evaluare are obligatia d¢ a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punct de vedere
al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica in
cadrul unor sedinte ulterioare care vor fi consemnate in procese-verbale de evaluare.

(6) Pe parcursul analizarii si verificarii-documentelor prezentate de ofertanti, comisia de evaluare are
dreptul de a solicita oricand clarificari sau completari ale documentelor prezentate de acestia pentru
demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele solicitate.

(7) Daca este cazul, expertii cooptati intocmesc raportul de specialitate, care este destinat sa faciliteze
adoptarea deciziilor de catre comisia de evaluare in cadrul procesului de analiza a ofertelor si de
stabilire a ofertei/ ofertelor cAstigatoarel Raportul de specialitate se atageaza la raportul procedurii de
atribuire si devine parte a dosarului achizitiei.

11
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(8) Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, comisia de evaluare elaboreaza raportul procedurii de atribuire
care se semneazd de catre toti membrii comisiel, inclusiv de cétre presedintele acesteia. Comisia de
evaluare are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie, in
conditiile prevazute la art. 212 din Legea nr. 98/2016, justificand decizia in cuprinsul raportului. Rapor-
tul procedurii se inainteaza managerului care poate decide:

i.  aprobarea raportului procedurii:
{i. returnarea raportului, o singura data, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare partiala,
caz in care isi va motiva decizia;
iii.  solicitarea unei reevaludri complete, caz in care o noua comisie de evaluare va fi numita,
motivandu-si decizia.
(9) Dupa primirea raportului procedurii de atribuire aprobat de manager, presedintele comisiei de
evaluare intocmeste, semneaza §i transmite comunicarile catre ofertanti informand ofertantii respinsi
despre motivele care au condus la adoptarea deciziei de respingere a ofertei, ofertantii declarati admisi,
dar necastigatori, despre oferta declaratd castigatoare si ofertantului/ ofertantilor castigator(i) de decizia
adoptatd i invitarea la semnarea contractului/acordului cadru.

(10) Procedura de achizitie se finalizeaza prin incheierea contractului/ acordului-cadru, semnat de
ambele parti si transmiterea spre publicare a unui anunt de atribuire.

(11) Responsabilul de lucrare definitiveaza dosarul achizitiei publice, il opiseaza si il pregateste pentru
arhivare.

9. Atributii si Responsabilitati

9.1. Personalul de executie din cadrul Serviciului Achizitii desemnat pentru aplicarea procedurii de
atribuire a achizitiei de servicii sociale si alte servicii specifice prevézute in anexa nr. 2

(1) Duce la indeplinire activitagile aferente etapei de planificare/ pregitire si etapei de organizare a
procedurii i atribuirea contractului/ acordului-cadru prevazute in prezenta PO;

(2) Elaboreaza si prezintd superiorilor ierarhici, in vederea semnarii, documentele privind planificarea/
pregitirea, organizarea procedurii si atribuirea contractului/ acordului-cadru.

9.2. Seful Serviciului Achizitii Publice, Contractare, Aprovizionare:

(1) Repartizeaza solicitarea de achizitie unui responsabil de lucrare din cadrul serviciului, care poarta
intreaga responsabilitate pentru derularea si finalizarea procedurii de achizitie;

(2) Verifica §i semneaza nota privind aplicarea procedurii de achizitie a serviciilor sociale si a altor
servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a caror
valoare estimatd este mai micd decat pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din
Lege, sau strategia de contractare in cazul in care valoarea estimata este mai mare decat pragurile
corespunzitoare previzute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege intocmitd de responsabilul de lucrare.
Documentele se dau managerului spre aprobare;
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(3) Intocmeste decizia prin care propune componen{a comisiei de evaluare a ofertelor si, dupa caz, de
desemnare a expertilor cooptati, pe care le inainteaza managerului spre aprobare;

(4) Semneaza decizia de numire a expertilor cooptati, intocmita de presedintele comisiei de evaluare a
ofertelor in cazul in care, pe parcursul evaludrii ofertelor, comisia decide acest lucru. Decizia va fi

inaintata managerului spre aprobare;

(5) Semneaza contractul de achizitie/ acordul-cadru incheiat in urma aprobarii de catre manager a
raportului procedurii, cu ofertantul/ ofertantii castigator(i).

9.3. Coordonatorul compartimentului care solicita achizitia:

(1) Semneaza referatul de necesitate prin care solicita achizitia serviciilor care cuprinde estimarea
valorii viitorului contract, fiind insotit de Caietul de Sarcini. elaborat potrivit prevederilor art. 164-167
din Legea nr. 98/2016, nota de fundamentare;

(3) Inainteaza referatul de necesitate catre manager spre aprobare;

(4) In cazul in care managerul ii solicita informatii suplimentare cu privire la referatul de necesitate,
acesta va proceda la oferirea informatii cerute. ‘

9.4. Comisia de evaluare a ofertelor:

(1) Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare si reprezentare, in
acest din urma caz neavand drept de vot;

(2) Comisia de evaluare are dreptul de a propune, cu scopul de a sprijini activitatile de evaluare,
desemnarea unor experti cooptati. In acest caz, decizia se intocmeste de presedintele comisiei de
evaluare si se inainteaza sefului serviciului achizitii;

(3) Potrivit prevederilor art. 130 din HG nr. 395/2016, dupa data si ora-limitd pentru depunerea ofertelor
si inaintea de preluarea atributiilor specifice, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe
propria raspundere o declaratie de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sa respecte
prevederile art. 129 si prin care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict
de interese si declaratie de disponibilitate. Declaratia contine urmatoarele date de identificare: numele si
prenumele, data si locul nasterii, domiciliul actual ,etc ;

(4) Comisia de evaluare are obligatia de a deschide ofertele la data, ora si locul indicate in documentatia
de atribuire (cu exceptia cazurilor in care intervin modificari ce au fost comunicate), consemnand intr-
un proces-verbal de deschidere a ofertelor denumirea ofertantilor, numarul de inregistrare a ofertelor

primite, lista documentelor ofertei, pretul ofertat;
I l
(5) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punct de vedere

al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica in
cadrul unor sedinte ulterioare care vor fi consemnate in procese-verbale de evaluare;

(6) Dupa finalizarea evaludrii ofertelor, comisia de evaluare elaboreaza raportul procedurii de atribuire
care se semneazi de citre tofi membrii comisiei, inclusiv de cétre presedintele acesteia. Comisia de
evaluare are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie, in
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conditiile prevazute la art. 212 din Legea nr. 98/2016, justiﬁcénd decizia in cuprinsul raportului.
Presedintele comisiei inainteaza raportul managerului spre aprobare;

(7) Dupa primirea raportului procedurii de atribuire aprobat de manager, presedintele comisiei de
evaluare intocmeste, semneaza §i transmite comunicdrile catre ofertanti informéand ofertantii respinsi
despre motivele care au condus la adoptarea deciziei de respingere a ofertei, ofertantii declarati admisi,
dar necastigatori, despre oferta declarata cstigatoare si ofertantului/ ofertantilor castigator(i) de decizia
adoptata si invitarea la semnarea contractului de achizitie.

9.5. Expertul cooptat de citre comisia de evaluare a ofertelor (daca este cazul):

(1) Potrivit prevederilor art. 130 din HG nr. 395/2016, dupa data si ora-limita pentru depunerea ofertelor
si inaintea de preluarea atributiilor specifice, expertul cooptat are obligatia de a semna pe propria
raspundere o declaratie de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sd respecte
prevederile art. 129 si prin care confirma cd nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict
de interese. Declaratia contine urmatoarele date de identificare: numele si prenumele, data si locul
nasterii, domiciliul actual si codul numeric personal;

(2) Are obligatia de a elabora un raport de specialitate cu privire la aspectele tehnice, financiare sau
juridice asupra carora, pe baza expertizei pe care 0 detine, isi exprima punctul de vedere.
9.6. Personalul de executie al compartimentului financiar-contabil:

(1) Confirma sau infirmd existenta fondurilor necesare in bugetul propriu al spitalului inainte de
incheierea contractului de achizitie. Aceasta verificare va fi efectuata intr-un termen cat mai scurt de la
solicitarea responsabilului de lucrare, iar in cazul in care existd fonduri, se intocmeste Propunerea de
Angajare a Cheltuielilor.

9.7. Consilierul juridic:

(1) Semneaza nota justificativa privind aplicarea procedurii (unde este cazul) contractul de achizitie/
acordul-cadru incheiat in urma aprobarii de citre manager a raportului procedurii, cu ofertantul/
ofertantii castigator(i).

9.8. Persoanele desemnate sa acorde viza CFPP:

(1) Semneaza contractul de achizitie/ acordul-cadru incheiat in urma aprobarii de catre manager a
raportului procedurii, cu ofertantul/ ofertantii céstigétor(i).

9.9. Directorul financiar-contabil

(1) Semneaza contractul de achizitie/ acordul-cadru incheiat in urma aprobarii de catre manager a
raportului procedurii, cu ofertantul/ ofertantii céstigator(i).

9.10. Managerul:

(1) Managerul primeste de la compartimentele din cadrul spitalului solicitari de achizitii de servicil
sociale sau alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
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publice, putand oferi una din urmaitoarele rezolutii:

i.  aproba demararea procedurii de achizitie a serviciilor solicitate;
ii.  solicita informatii suplimentare coordonatorului compartimentului care a intocmit referatul de
necesitate;
iii.  solicita informatii altor compartimente de specialitate din cadrul spitalului;
iv.  nuaproba achizitia respectivelor servicii.

(2) In cazul prevazut la alin. (1) pet. ii) §i pet. iii), managerul, dupd primirea informafiilor solicitate,
aproba sau refuzd demararea procedurii de achizitie a serviciilor solicitate;

(3) Aproba Nota privind aplicarea procedurii de achizitie a serviciilor sociale si a altor servicii specifice,
previzute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a caror valoare estimata este
mai mica decat pragurile corespunzitoare prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege si Strategia de
contractare (unde este cazul);

(4) Aproba decizia de numire a comisiei de evaluare a ofertelor si/ sau decizia privind desemnarea

expertilor cooptati;
(5) Managerul primeste Raportul procedurii care poate lua una din urmatoarele decizii:

i.  aprobarea raportului procedurii;
ii.  returnarea raportului, o singurd data, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare partiala,
caz in care isi va motiva decizia;
iii.  solicitarea unei reevaludri complete, caz in care o0 noud comisie de evaluare va fi numita,
motivandu-si decizia.

(6) Semneaza contractul de achizitie/ acordul-cadru incheiat cu ofertantul/ ofertantii casti gator(1).

10. Indicatori de monitorizare si evaluare

11. Inregistrari, anexe, arhivari

12. Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau reviziei.......cceeeueueeee. 1
2. Situatia editiilor si a ‘reviziilor in cadrul editiilor procedurii....cccccoeeeecesceccrenscnncnne R —— 1
3. Lista persoanele la care se difuzeaza editia sau revizia din cadrul editiei .....ccocvvciricicinniesninnnene 1
4. Scop eeeenneenne e erneseamvsnans i AR RSO RSP AR SRS RSV KO SRR SRS IR SRS ORI E e E—
5.Domeniu de aplicare:.......ooeveveiisenscsnsscssnsissnennne e e e reskbreinis PR R——;
6.Definitii si abrevieri ............ S—— eeseseseIsNsIsISIINOEISIsNNRERS I RRISITIISSNTE IS SRS RSRSsesbIISSOsROESSSRIISR SRRSO RR TSRS 2
7.Documente de referinti Si COMEXE..ummmirmmimmiirimimirieeneneiiiensssensenesssensssssssssssasssssssssssssssans T 4
8. Descrierea ProCedurii . ieiuiieieniinssensnenesesnessisitsisssssssssssssanesasessssossssssanes — SR 5
9. Atributii si Responsabilitati.....cccccceeerinnienene s Ty VY e P cessEeRsRReR eSS TSR s RA—

12, CUPFINS recrerearsenaniccnssssiisssssssssnsssssisssavssssavssssnsssss S S O - o 12
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